
入札参加資格申請にかかる
ID及びパスワード交付申請フォーム

操作マニュアル
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【注意事項】
 IDとパスワードの交付連絡は、即日ではありません。

申請日から３日以内（土日祝日を除く）に決定のお知らせを送信いたします。
交付申請期限は、令和8年11月27日（金）です。
申請期限を過ぎるとＩＤとパスワードが入手できなくなりますのでご注意ください。

フォーム申請内容の誤りや変更があった場合でも、交付したID及びパスワードをそのまま
使用してください。調達課への連絡も不要です。



「新規登録またはログインして申請」をクリックしてください。
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Grafferアカウントをお持ちでない場合は、「新規アカウント登録」をクリックしてください。
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新規アカウントの登録方法として、「Google」「LINE」「メールアドレス」のいずれかを選択してください。
※次ページの画面は、メールアドレスで登録する場合の画面です。
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5

必要事項を入力し、「Grafferアカウントに登録」をクリックしてください。

この画面で登録いただくお名前は、
代表者名である必要はありません。
※契約事務担当者等で構いません。



「アカウントの仮登録完了が完了しました」と表示されます。
登録したメールアドレス等に、アカウントの仮登録が完了したことをお知らせする

メッセージが届きますので、メッセージにあるリンクをクリックして本登録してください。
本登録を完了しないと申請処理を進められません。
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アカウント登録した際に設定したログイン情報を入力し、「ログイン」をクリックしてください。
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利用規約の確認後、「利用規約に同意する」をチェックし、「申請に進む」をクリックしてください。
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「個人」又は「法人」を選択してください。
※選択区分によって入力内容が変わります。
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「個人」を選択した場合 画面その１
必要事項を入力し、画面を下にスクロールしてください。

10

代表者氏名欄には、Grafferアカウント登録し
た際の氏名が自動的に表示されますので、必
要に応じて修正してください。

画面を下にスクロール
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「個人」を選択した場合 画面その２
必要事項を入力し、「一時保存して、次へ進む」をクリックしてください。
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「法人」を選択した場合 画面その１
必要事項を入力し、画面を下にスクロールしてください。

画面を下にスクロール
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「法人」を選択した場合 その２
必要事項を入力し、「一時保存して、次へ進む」をクリックしてください。
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申請予定区分を選択し、「一時保存して、次へ進む」をクリックしてください。
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契約の委任先の有無を選択してください。
※次ページの画面は、「あり」を選択した場合の画面です。

※「なし」を選択した場合は、「一時保存して、次へ進む」をクリックしてください。
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必要事項を入力し、「一時保存して、次へ進む」をクリックしてください。
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申請内容の確認後、「この内容で申請する」をクリックしてください。
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「申請が完了しました」と表示されます。
Grafferアカウントに登録したメールアドレス等にも申請完了のメッセージが届きます。

IDとパスワードの交付決定は、申請日から3日以内（土日祝日を除く）に行います。
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交付するIDとパスワードが決定しましたら、
Grafferアカウントに登録したメールアドレス等に処理完了のお知らせを送信します。
このIDとパスワードを利用して、入札参加資格審査申請の電子申請を行ってください。

IDとパスワードは、
こちらに記載されています。

お知らせ画面例


