
「委託業務」準備書類一覧
【注意事項】

　①　医療機関は、有効な委託契約書を締結しなければならない。

　②　医療機関は、受託業者が「適切な業者」であることを確認しなければならない。

　③　特定の業務以外は、受託責任者が配置されていることを確認しなければならない。

（登録衛生検査所のほか、保健所、検疫所、
　犯罪鑑識施設でも可）

③個人情報の取扱
委託終了後の守秘義務に言及した契約書、覚
書及び誓約書等

　(2)院内検体検査業務

検査項目 準備書類

　　（院外検体検査業務、院外滅菌業務、患者搬送業務、寝具類洗濯業務以外）

１．規則9条の8関係「検体検査業務」

　(1)院外検体検査業務

検査項目 準備書類

①委託契約書の作成 委託契約書

②適切な業者であることの確認

標準作業書、業務案内書及び登録衛生検査所
の証書

⑦個人情報の取扱
委託終了後の守秘義務に言及した契約書、覚
書及び誓約書等

２．規則9条の9関係「滅菌消毒業務」

　(1)院外滅菌消毒業務

検査項目 準備書類

④受託責任者の配置確認 従事者名簿等

⑤従事者の配置確認 従事者名簿等

⑥検査業務6年以上かつ精度管理3年以上実務
　経験ある精度管理責任者の資格確認

資格証（医師又は臨床検査技師）及び検査業
務6年以上かつ精度管理3以上実務経験あるこ
とを証する履歴書等

①委託契約書の作成 委託契約書

②適切な業者であることの確認 標準作業書及び業務案内書

③3年以上実務経験ある受託責任者の資格確
　認

資格証（医師又は臨床検査技師）及び3年以
上実務経験あることを証する履歴書等

（受託責任者が臨床検査技師の場合、さら
　に）指導監督医の資格証及び3年以上実務
　経験あることを証する履歴書等）

④知識及び3年以上実務経験ある受託指導・
　助言者の資格確認

資格証（医師、歯科医師、薬剤師、看護師、
歯科衛生士、臨床検査技師又は臨床工学技
士）及び3年以上実務経験あることを証する
履歴書等

⑤個人情報の取扱
委託終了後の守秘義務に言及した契約書、覚
書及び誓約書等

①委託契約書の作成 委託契約書

②適切な業者であることの確認 標準作業書及び業務案内書

③3年以上実務経験ある受託責任者の資格確
　認

資格証（医師、歯科医師、薬剤師、看護師、
歯科衛生士、臨床検査技師又は臨床工学技
士）及び3年以上実務経験あることを証する
履歴書等



　(2)院内滅菌消毒業務

④受託責任者の配置確認 従事者名簿等

⑤個人情報の取扱
委託終了後の守秘義務に言及した契約書、覚
書及び誓約書等

３．規則9条の10関係「食事提供業務」

検査項目 準備書類

①委託契約書の作成 委託契約書

②適切な業者であることの確認 標準作業書及び業務案内書

③知識及び3年以上実務経験ある受託責任者
　の資格確認

3年以上実務経験あることを証する履歴書等

　(1)院外調理業務

検査項目 準備書類

①委託契約書の作成 委託契約書

②適切な業者であることの確認 標準作業書及び業務案内書

③知識及び経験ある受託責任者の資格確認

⑥栄養士の配置確認
　（調理業務を委託する場合）

栄養士免許証及び従業者名簿等（責任者が栄
養士の場合は、その資格確認でたりる。）

⑦従事者の配置確認
　（調理業務を委託する場合）

従事者名簿等

⑧個人情報の取扱
委託終了後の守秘義務に言及した契約書、覚
書及び誓約書等

資格証（従事経験ある栄養士、2年以上経験
ある調理師、3年以上経験ある者）及びその
実務経験あることを証する履歴書等

④受託責任者の配置確認 従事者名簿等

⑤3年以上実務経験ある受託指導・助言者の
　資格確認

資格証（管理者経験ある医師、病院給食部門
の責任者経験ある医師、臨床栄養の学識経験
ある医師、5年以上病院給食業務経験ある管
理栄養士）及びその実務経験あることを証す
る履歴書等）

　(2)院内調理業務

検査項目 準備書類

①委託契約書の作成 委託契約書

②適切な業者であることの確認 標準作業書及び業務案内書

③知識及び経験ある受託責任者の資格確認

⑥栄養士の配置確認
　（調理業務を委託する場合のみ）

栄養士免許証及び従業者名簿等（責任者が栄
養士の場合は、その資格確認でたりる。）

⑦従事者の配置確認
　（調理業務を委託する場合のみ）

従事者名簿等

⑧個人情報の取扱
委託終了後の守秘義務に言及した契約書、覚
書及び誓約書等

資格証（従事経験ある栄養士、2年以上経験
ある調理師、3年以上経験ある者）及びその
実務経験あることを証する履歴書等

④受託責任者の配置確認 従事者名簿等

⑤3年以上実務経験ある受託指導・助言者の
　資格確認

資格証（管理者経験ある医師、病院給食部門
の責任者経験ある医師、臨床栄養の学識経験
ある医師、5年以上病院給食業務経験ある管
理栄養士）及びその実務経験あることを証す
る履歴書等）



3年以上実務経験あることを証する履歴書等

④搬送用自動車及び積載資器材の確認 標準作業書

⑤個人情報の取扱
委託終了後の守秘義務に言及した契約書、覚
書及び誓約書等

４．規則9条の11関係「患者搬送業務」

検査項目 準備書類

①委託契約書の作成 委託契約書

②適切な業者であることの確認 標準作業書及び業務案内書

③知識及び経験ある受託責任者の資格確認

③知識及び3年以上実務経験ある受託責任者
　の資格確認

3年以上実務経験あることを証する履歴書等

④個人情報の取扱
委託終了後の守秘義務に言及した契約書、覚
書及び誓約書等

５．規則9条の12関係「医療機器保守点検業務」

　(1)患者宅の医療機器

検査項目 準備書類

①委託契約書の作成 委託契約書

②適切な業者であることの確認 標準作業書及び業務案内書

・薬事法施行規則に定める医療機器修理業責
　任技術者の証書

・3年以上実務経験あることを証する履歴書
　等

④受託責任者の配置確認 従事者名簿等

⑤個人情報の取扱
委託終了後の守秘義務に言及した契約書、覚
書及び誓約書等

　(2)院内の医療機器

検査項目 準備書類

①委託契約書の作成 委託契約書

②適切な業者であることの確認 標準作業書及び業務案内書

③知識及び3年以上実務経験ある受託責任者
　の資格確認
　（右記のいずれか）

高圧ガス保安法に定める販売主任者又は製造
保安責任者及び3年以上実務経験あることを
証する履歴書等

④受託責任者の配置確認 従事者名簿等

⑤個人情報の取扱
委託終了後の守秘義務に言及した契約書、覚
書及び誓約書等

６．規則9条の13関係「医療ガス保守点検業務」

検査項目 準備書類

①委託契約書の作成 委託契約書

②適切な業者であることの確認 標準作業書及び業務案内書

③知識及び3年以上実務経験ある受託責任者
　の資格確認

７．規則9条の14関係「寝具類洗濯業務」

検査項目 準備書類

①委託契約書の作成 委託契約書

②適切な業者であることの確認
標準作業書、業務案内書及びクリーニング業
法の規定による届出書

③個人情報の取扱
委託終了後の守秘義務に言及した契約書、覚
書及び誓約書等



⑥個人情報の取扱
委託終了後の守秘義務に言及した契約書、覚
書及び誓約書等

③知識及び3年以上実務経験ある受託責任者
　の資格確認

3年以上実務経験あることを証する履歴書等

④受託責任者の配置確認 従事者名簿等

⑤従事者の配置確認 従事者名簿等

８．規則9条の15関係「施設清掃業務」

検査項目 準備書類

①委託契約書の作成 委託契約書

②適切な業者であることの確認 標準作業書及び業務案内書


