
第１３号様式（第１２条関係）
令和　　年　　月　　日

（あて先）浜松市長

住所又は所在地
　　名称　　　　　　　　　　　　　　　

代表者役職・氏名　　　　　　　　　　　　　　　
※代表者名は代表者の署名または記名押印
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
補助事業実績報告書兼補助金請求書
令和　　年　　月　　日付け浜松市指令産振第　　号で交付決定された事業が下記のとおり完了したので、浜松市中小事業者等デジタル化支援事業費補助金交付要綱第１２条第１項の規定に基づき報告します。

また、本補助事業実績報告が認められた場合、要綱第１２条第２項の規定に基づき、浜松市中小事業者等デジタル化支援事業費補助金支払請求をさせて頂きますので、補助金は交付申請書に記載した口座に振り込んでください。

記

１　完了年月日　　　　　令和　　年　　月　　日

　　　　　　　　　　　

２　補助事業の実績

　　　　別紙「事業実績書」のとおり

３　交付確定を受けたい額

　　　　金　　　　　　　　　　円

４　添付書類

　　　見積書、納品書、領収書等

（別紙）
事　業　実　績　書

１　事業内容
（１）具体的なデジタル化の取り組み
　　　どのようにデジタル化を進めたか具体的に記載してください。
	


（２）事業実施スケジュール
	期間
（いつ）
	実施項目
（何をしたのか）

	
	


（３）目標とした事業成果の達成状況
	


（４）今後の課題
	


２　補助事業に要した経費

(1)　総括収支決算表

　（支　出）　　　　　　　　　　　　　　　　（単位：円）
	科　目
	決算額
	予算額

	システム導入等関連経費
	
	

	システム導入等付随経費
	
	

	その他経費
	
	

	合　　計
	
	


※「補助対象経費」の決算額、予算額を記入してください。

（収　入）　　　　　　　　　　　　　　　　　（単位：円）
	科　目
	決　算　額
	予　算　額

	補助金（見込み）
	
	

	自己資金
	
	

	借入金
	
	

	その他
	
	

	合　　計
	
	


　※「補助対象経費」の決算額、予算額を記入してください。

(2)　科目別支出内訳

ア　システム導入等関連経費　　　　　　　　　　　　　

	整理

番号
	支払日

※1 
	支払金額

（円）※2


	支払先

（会社名等）
	購入商品、

サービス等の内容
	支払方法

※3


	エビデンス

	
	
	
	
	
	
	見積書、

納品書、

請求書※4
	支払証明

※5



	ア‐1
	
	
	
	
	
	
	

	ア‐2
	
	
	
	
	
	
	

	ア‐3
	
	
	
	
	
	
	

	ア‐4
	
	
	
	
	
	
	

	
	合　計
	
	
	
	
	
	


イ　システム導入等付随経費
	整理

番号
	支払日

※1 
	支払金額

（円）※2


	支払先

（会社名等）
	購入商品、

サービス等の内容
	支払方法

※3


	エビデンス

	
	
	
	
	
	
	見積書、

納品書、

請求書※4
	支払証明

※5



	イ‐1
	
	
	
	
	
	
	

	イ‐2
	
	
	
	
	
	
	

	イ‐3
	
	
	
	
	
	
	

	イ‐4
	
	
	
	
	
	
	

	
	合　計
	
	
	
	
	
	


ウ　その他経費
	整理

番号
	支払日

※1 
	支払金額

（円）※2


	支払先

（会社名等）
	購入商品、

サービス等の内容
	支払方法

※3


	エビデンス

	
	
	
	
	
	
	見積書、

納品書、

請求書※4
	支払証明

※5



	ウ‐1
	
	
	
	
	
	
	

	ウ‐2
	
	
	
	
	
	
	

	ウ‐3
	
	
	
	
	
	
	

	ウ‐4
	
	
	
	
	
	
	

	
	合　計
	
	
	
	
	
	


※１請求日ではありません。対象となるのは交付決定日から令和 7年12月15日に支払いを行ったものに限ります。支払日順に記入してください。記入例「2025/7/30」

※２支払金額には消費税を差し引いた金額を記入してください。ただし、消費税が該当しないものはその限りではありません。
※３銀行振込、現金支払、カード決済からお選びください。

※４購入商品等の内容がわかるもの（通常は見積書・納品書・請求書）を整理番号順に添付してください。添付したら添付済みと記載してください。その際、消費税が含まれているものは、消費税を差し引いた金額が分かるようにしてください。

※５支払いのエビデンスを整理番号順に添付してください。添付したらその種類を記載してください。

（銀行振込の場合：領収証または、銀行振込明細、現金の場合：領収証、カード決済の場合：明細＋銀行引落し明細）
受付番号　　　








