
業務説明資料 

 

１ 委託事業名 

日本語・学習支援業務委託（東・浜北・天竜エリア） 

 

２ 履行期間 

  令和 8年 4月 1日から令和 9年 3月 31 日まで 

  

３ 履行場所 

委託者が指定する浜松市東・浜北・天竜エリアの小中学校 59 校（別表一覧） 

 

４ 業務内容 

受託者は、委託者からの指示に基づき、市内の市立小中学校に在籍する日本語指導の

必要な児童生徒に対し、在籍校、及び初期日本語指導拠点校（以下「にじ」と表記）に

て、取り出しや入り込みによる日本語・学習支援を行う。 

（１）履行及び開催場所 

別表一覧の各学校が提供する教室 

（２）業務量 

 総時間数 3,200 時間程度 

各履行場所における参考業務量は、別表一覧のとおり。受託者は、委託者が提供す

る支援が必要な児童生徒の情報に基づき、支援計画を立てる。週当たりの支援時間及

び曜日についても、対象児童生徒の状況（転出入等）に応じ、随時調整を行うものと

する。 

（３）指導者の資格等 

日本語教師、教員免許所持者、外国人に対する日本語指導経験者又は過去に学習支

援等をした経験がある者 

（４）内容 

  ア 指導・支援内容 

日本語指導の必要な児童生徒に対し、「日本語基礎」の指導を行う。また、児童生

徒の状況に応じて、「教科の入り込み」の支援を実施する。 

＊にじについては、にじの指導プログラムを実施する。 

 イ 指導時期と時間 

 「日本語基礎」については、対象児童生徒が編転入した日から 1 年以内の期間で 80

時間程度実施する。 

 ※ 80 時間を基本とするが、対象児童生徒の学年や日本語の習得状況により、増

減することは可能である。 

＊にじについては週 2 時間、年度内、対象児童生徒が通級している期間（4月から３ 

月）に行う 

 



 ウ 計画など 

 支援が必要な児童生徒の情報を基に立案した計画を実施する。 

（５）使用教材 

受託者が用意した教材のうち、委託者が適切であると判断したものを使用する。 

（６）その他 

子供の支援を継続して行うため、個々の子供の支援状況について学校側の求めによ

り支援者、教員等と打ち合わせを持つこととする。 

５ 業務の適正な実施に関する事項 

（１）個人情報保護 

児童生徒、教職員、雇用者等の個人情報を取り扱う場合には、「個人情報の保護に関

する法律」に基づき、その取扱いに十分留意し、漏えい、滅失およびき損の防止その

他個人情報の保護に努めなければならない。 

（２）守秘義務 

受託者は、本事業を行うにあたり、業務上知り得た秘密を他に漏らし、または自己

の利益のために利用してはならない。また、業務委託終了後も同様とする。 

６ その他 

（１）業務中は受託者が作成した名札を常に見える部分に付けて業務を行う。 

（２）以下の期間は、原則として業務を実施しない。ただし、必要に応じた業務を受託

者に依頼する場合がある。 

学年始休業期間 

夏季休業期間 

冬季休業期間 

学年末休業期間 

（３）受託者は、指導者の事故等に対する傷害保険や賠償責任保険等の加入を行うもの

とする。 

（４）指導者等の勤務態度及び指導方法等が業務に支障をきたす場合、委託者は受託者

に改善を求めることができる。 

（５）受託者は、委託元の求めに対し、各学校における支援状況について報告書を提出

または、口頭にて報告をする。 

（６）業務履行月の翌月 5 日までに、委託者が定める様式により報告書を提出する。 

（７）受託者は、業務の履行にあたり、業務責任者及び従事者の名簿を委託者に提出す

ること。その際、本業務に有用な資格についても明記すること。 

（８）受託者が教材を作成した場合、１部を委託者に提出する。なお、委託者がその教

材を今後の浜松市の外国人児童生徒支援に生かすために再利用することを認めるも

のとする。 

（９）本委託事業は請負契約であるため、各学校に派遣する者はすべて受託者の指揮・

命令下のもと労働時間管理等を行いながら業務に従事させること。 

（１０）受託者は業務完了時に、個人情報処分報告書（任意様式）を業務完了報告書、

業務実施報告書とあわせて委託者に提出する。 



東浜北天竜エリア
要日本語基礎指導数

№ 番号 学 校 名
R6ガイダン
ス日本語Ｃ

Ｒ7新小1
日本語C

1 1010 佐藤小 1

2 1017 蒲小 2 2

3 1026 和田小 3

4 1027 与進小 2 1

5 1028 豊西小

6 1029 笠井小

7 1030 中ノ町小 1

8 1034 三方原小 1

9 1035 豊岡小

10 1036 都田小

11 1040 積志小

12 1043 都田南小

13 1050 大瀬小 1

14 1053 中郡小

15 1054 与進北小

16 1059 有玉小

17 1062 和田東小 1

18 1066 萩原分校（小）

19 1069 浜名小 3

20 1070 北浜小 2

21 1071 北浜東小

22 1072 中瀬小

23 1073 赤佐小

24 1074 麁玉小

25 1075 新原小

26 1077 北浜北小 2

27 1078 内野小 1

28 1079 北浜南小

29 1080 伎倍小 4

30 1081 二俣小 1

31 1082 光明小

32 1084 上阿多古小

33 1085 下阿多古小

34 1086 熊小

35 1087 横山小

36 1088 犬居小

37 1091 気田小

38 1094 佐久間小

39 1095 浦川小

40 1097 水窪小

41 2011 天竜中 2

42 2012 与進中 1

43 2013 笠井中

44 2016 都田中

45 2019 積志中

46 2022 丸塚中 1

47 2027 中郡中

48 2028 三方原中 1

49 2033 萩原分校（中）

50 2036 浜名中

51 2037 北浜中

52 2038 浜北北部中 5

53 2039 麁玉中

54 2040 北浜東部中 2

55 2041 清竜中

56 2042 光が丘中

57 2043 春野中

58 2047 水窪中

59 2052 佐久間中

31 9

16 6

人

エリア内59校



      
      
  
       
       

  

 
   

      
       

    

      
     

       
      

       

        
       
       

        
       
        
       

       
       
   
   
   
   
      

     

     
     

        
     

    
       
        
    
  
  

           
    
   
   
   
   
     
   
    
         

         

       
       
    



       
        
              
              
      

       
         
   
       

    
  
        
   
       
   
       
   
   
   
        
    
    
    
    
        
    
      
    
        
        

     
    
       
    
    
    
    
    
    
    
         
       
    
    
          
         
     
         
     
          
         
          
          



初期日本語指導プログラム（120 時間） 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

Hop!〜学校生活で必要な言葉を覚えよう（第１・２週） 

週 No. 目標 学習する表現例  ☆文字・語彙例  

1 
1 挨拶と授業の言葉を覚えよう 「おはようございます」「マリアさん︖」-「はい/いいえ」 

2 自己紹介をしよう 「私の名前は〇〇です」「〇〇から来ました」☆私、あなた、名前 

3 平仮名を覚えよう① 「これはひらがなです」「書きましょう/読みましょう」☆あ行 

4 学習用具の名前と数を覚えよう 「ある︖ない︖」 「何︖」 ☆鉛筆、数字、1〜10 

5 学校見学に行こう 「いい/だめ」「ここは〇〇です」 ☆〇階、〇〇室、ここ どこ 

6 平仮名を覚えよう② ☆か行、さ行 

7 教科と学用品の名前を覚えよう 「これは何ですか」-「筆箱です」「いる︖いらない︖」☆国語 

8 時計を読もう 「今、何時︖」-「〇時〇分」 ☆10・・60、半、起きる、寝る  

9 平仮名を覚えよう③ ☆た行、な行 

10 明日の準備をしよう 「お腹が痛い」「トイレに行ってもいいですか」☆予定、持ち物 

11 給食のしかたを知ろう 「いただきます」「ごちそうさまでした」☆給食当番、アレルギー 

12 平仮名を覚えよう④ ☆は行 

2 
13 金曜日を振り返ろう 「楽しかった」「どきどきした」 ☆気持ち 

14 日付・曜日・天気を覚えよう 「今日は〇月〇日です。〇曜日です」☆昨日、明日、天気、晴れ 

15 平仮名を覚えよう⑤ ☆ま行、や行 

16 時間割を読もう 「月曜日、数学はありますか」「〜から・・まで」 ☆〇時間目 

17 好き嫌いを伝えよう 「りんごが好きですか」-「はい、好きです／いいえ、好きじゃありません」 

18 平仮名を覚えよう⑥ ☆ら行・わをん 

19 体の部位の名前を覚えよう 「どこですか」  ☆目、左、右、左足 

20 どこか答えよう 「ボールはどこ︖」-「机の中」  ☆上、中、下、前、後ろ、隣 

21 平仮名を覚えよう⑦ ☆濁音「ざ〜ば行」半濁音「ぱ行」長音「おじいさん」 

22 交通ルールを知ろう 「止まれ」「進め」 ☆信号、横断歩道、赤、右側 

23 困ったときの言葉を使おう① 「消しゴム、忘れた」「貸して」「助けて」 

24 平仮名を覚えよう⑧ ☆拗音「ゃ・ゅ・ょ」、促音「っ」 

 

◆使用冊子    

【Hop】  にほんご Hop Step・にほんごプラス・ひらがなカタカナれんしゅう   

【Step】 にほんご Hop Step・にほんごプラス・ひらがなカタカナれんしゅう・漢字練習  

【Jump】 にほんご Jump・にほんごプラス・漢字練習 

◆１日 3 時間×週 4 日×10 週＝120 時間 

◆指導プログラム No.及び指導案 No.とにほんご冊子項目 No.は、一致しない 

◆色掛け No.は文字・語彙冊子を使用 

◆指導案内「参考絵本」は『絵本で教えるにほんご』野呂きくえ著（スリーエーネットワーク）参照 



Step!〜日本の生活に慣れて、言葉を増やそう（第３〜５週） 

週 No. 目標 学習する表現例  ☆文字・語彙例  

３  
25 「いる」「ある」を使おう 「消しゴムが１こあります。」「何人いますか」 ☆〜個、〜本 

26 分からない言葉を調べよう 「辞書を引きます」  ☆辞書、調べる 

27 片仮名を覚えよう① ☆ア行・カ行・ガ行 

28 だれか答えよう 「だれですか」-「私のお母さんです」☆家族、兄弟、父 

29 だれのものか答えよう 「ゆかのハンカチ」「だれのハンカチですか」-「私のです」  

30 片仮名を覚えよう② ☆サ行・タ行・ザ行・ダ行 

31 い形容詞を覚えよう① ☆大きい-小さい、長い-短い 

32 い形容詞を覚えよう② 
「高いですか」-「はい、高いです/いいえ、高くないです」 

赤いりんご 

33 片仮名を覚えよう③ ☆ナ行・ハ行・バ行 

34 友達を誘おう 「一緒に行こう」-「うん、行こう」 

35 困ったときの言葉を使おう② 「頭が痛い」「体温は〇℃です」☆平熱、けが、筋肉痛 

36 片仮名を覚えよう④ ☆パ行・マ行・ヤ行 

4 
37 な形容詞を覚えよう 「元気ですか」-「はい、元気です/いいえ、元気じゃないです」 

38 買い物をしよう 「いくらですか」-「1000 円です」☆100、10000、円、おつり 

39 片仮名を覚えよう⑤ ☆ラ行・ワ・ヲ・ン 

40 動詞を使おう① ☆五段活用動詞「書く」（書く／書きます／書かない／書いて） 

41 動詞を使おう② ☆一段活用動詞「見る」、変格活用動詞「来る」「する」 

42 片仮名を覚えよう⑥ ☆（身近なもの）ケーキ、パソコン 

43 「を」を使おう 「魚を食べます」 ☆食べ物、果物、野菜 

44 日本の学校の１年を知ろう 「４月に始まります」 ☆季節、春/夏/秋/冬、入学式、夏休み 

45 片仮名を覚えよう⑦ ☆（衣類）「ズボンをはきます」「ぼうしをかぶります」 

46 日本語で何︖／できる︖ 「日本語で何︖」「リコーダー、できる︖」-「できる／できない」 

47 学校に電話をしよう 「学校を休みます」 ☆連絡、もしもし、欠席、遅刻 

48 色の名前／国の名前 「（色）でぬりましょう」「私は〜に行きたいです」 

5 
49 文を書こう① 「私はパンを食べます」 ☆〇と△、私たち 

50 文を書こう② 「あなたはパンを食べますか」-「はい、食べます／いいえ、食べません」 

51 漢字を覚えよう①（小 1-1 課） ☆一 二 三 四 五 

52 文を書こう③ 「昨日、私はパンを食べました」 ☆疑問文、先週、来週 

53 「へ」を使おう 「昨日、私は学校へ行きました」 ☆公園、どこ 

54 漢字を覚えよう②（小 1-2 課） ☆六 七 八 九 十 

55 「に」と「と」を使おう 「私は６時に起きます」「私は友達と帰ります」☆何時、だれと 

56 「で」を使おう 「私は学校で〜／自転車で〜／はさみで〜」☆乗り物、道具 

57 漢字を覚えよう③（小 1-3 課） ☆上 下 中 

58 生活日記を書こう 「昨日は晴れでした。体育でサッカーをしました。」 

59 日本の年中行事を知ろう 「１月１日はお正月です」 ☆１日（ついたち）、ひなまつり 

60 漢字を覚えよう④（小 1-4 課） ☆山 川 火 水 



Jump︕〜学校生活に近づこう（第６〜１０週） 

週 No. 目標 学習する表現例  ☆文字・語彙例  

6 
61 原稿用紙を使おう 「たてに書きます」「１マス空けます」☆原稿用紙、マス、行 

62 今していることを伝えよう 「何をしていますか」-「歩いています」 ☆今 

63 漢字を覚えよう⑤（小 1-5 課） ☆木 林 森 

64 文を書こう④ 「昨日、私は嬉しかったです」 ☆難しい、忙しい 

65 文を書こう⑤ 「昨日は暑くなかったです」 

66 漢字を覚えよう⑥（小 1-6 課） ☆口 目 耳 手 

67 文を書こう⑥ 「好きでした」「好きじゃなかったです」 

68 どこに何があるか書こう 「机の上に〇〇があります／います」 

69 漢字を覚えよう⑦（小 1-7 課） ☆虫 石 足 糸 

70 復習しよう ☆進行形、い形容詞、な形容詞の文 

71 静岡県を知ろう 「静岡県はみかんが有名です」 ☆県、山、海、東西南北 

72 漢字を覚えよう⑧（小 1-8 課） ☆田 力 男 女 

7 
73 自分の１日を書こう 「ご飯を食べる」「風呂に入る」 ☆円グラフ、平日、休日 

74 したいことを話そう 
「何がほしいですか」-「水がほしいです」 

「何をしたいですか」-「友達に会いたいです」 

75 漢字を覚えよう⑨（小 1-9 課） ☆大きい 小さい 犬 王 

76 比べよう① 「犬はネコより大きいです」 

77 比べよう② 「りんごといちごと、どちらが好きですか」-「りんごのほうが好きです」 

78 漢字を覚えよう⑩（小 1-10 課） ☆人 車 村 町 

79 比べよう③ 「〇〇さんは動物で犬が一番好きです」 ☆一番、国 

80 母国を紹介しよう 「今から寿司を紹介します」「おすすめは〇〇です」☆母国 

81 漢字を覚えよう⑪（小 1-11 課） ☆先 生 年 名 

82 復習しよう ☆比較、〜類。分ける 

83 「あげる/もらう」を使おう 「ケンは先生に花をあげます/先生はケンに花をもらいます」 

84 漢字を覚えよう⑫（小 1-12 課） ☆子 字 学 校 

8 
85 文を書こう⑦ 「トイレに行きたいです」「ケンは医者になりたいです」 

86 ２つの文を書こう① 「今日テストがあります。だから、私は勉強しました」☆だから、でも 

87 漢字を覚えよう⑬（小 1-13 課） ☆日 月 夕 早い 

88 ２つの文を書こう② 「私は勉強しました。なぜなら、テストがあるからです。」☆なぜ 

89 ２つの文をつなげよう① 「テストがあるので、私は勉強しました」 

90 漢字を覚えよう⑭（小 1-14 課） ☆赤 青 白 花 

91 ２つの文をつなげよう② 「テストがありますが、私は勉強しませんでした」  

92 部活動を知ろう ☆〇〇部、大会、試合、先輩、後輩 

93 漢字を覚えよう⑮（小 1-15 課） ☆入ります 出ます 立ちます 休みます 

94 メール文を読もう ☆メール、だれ、なぜ、何 

95 ２つの文をつなげよう③ 「赤と白を混ぜると、ピンクになります」 

96 漢字を覚えよう⑯（小 1-16 課） ☆左 右 見ます 貝 



9 
97 スピーチ発表文を作ろう① （今までの自分）☆計画表、スピーチ発表、今まで、これから、自分 

98 スピーチ発表文を作ろう② （今の自分）「今、私は日本語の勉強を頑張っています」 

99 漢字を覚えよう⑰（小 1-17 課） ☆百 千 円 玉 金 

100 スピーチ発表文を作ろう③ （これからの自分）「将来、私は〇〇になりたいです」 

101 スピーチ発表文を作ろう④ （今までの自分）日本語訳 

102 漢字を覚えよう⑱（小 1-18 課） ☆草 土 竹 音 

103 スピーチ発表文を作ろう⑤ （今の自分）日本語訳 

104 スピーチ発表文を作ろう⑥ （これからの自分）日本語訳、発表用 PPT 作成 

105 漢字を覚えよう⑲（小 1-19 課） ☆正しい 文 本 

106 日記文を読もう 「今日お母さんと自転車で夏祭りに行きました」 

107 俳句をつくろう 「５・７・５の音でつくります」 ☆俳句、詩、季語 

108 漢字を覚えよう⑳（小 1-20 課） ☆天 気 雨 空、天気予報、天気記号 

10 
109 書写を楽しもう 「左側に下敷きをおきます 」☆筆、墨、新聞紙 

110 手紙文を読もう 「〇〇さんへ・・△△より」 

111 漢字を覚えよう㉑（小 2-1 課） ☆晴れ 雪 雲 星 

112 調理実習をしよう【レシピ】 
「〇〇と△△を混ぜます」 ☆材料、作り方、計る、〇人分 

113 調理実習をしよう【実習】 

114 漢字を覚えよう㉒（小 2-2 課） ☆春 夏 秋 冬 

115 案内文を読もう 「雨がふったら、次の日に延期します」☆保護者、お知らせ 

116 できること／できないことを書こう 
「僕は英語を話すことができます／できません」 

「話せます／話せません」 

117 漢字を覚えよう㉓（小 2-3 課） ☆お父さん お母さん お兄さん お姉さん 弟 妹 

118 ニュースを読もう 「浜松市で地震がありました」☆地震、震度、津波、避難所 

119 私の長所・私の夢 「私の長所は明るいところです」「そのために〜」☆性格、将来 

120 漢字を覚えよう㉔（小 2-4 課） ☆歩きます 走ります 止まります 公園 

 

 

 

 


