
委 任 状

  下記につき、 浜 松 二 郎    ㊞   を代理人と定め、入札及び見積に関する    

一切の権限を委任いたします。                               

 記 

・件名（課名） ○○○○○○○○○○○○○○○（○○○○○○課）

       令和○○年○○月○○日                            

    （あて先）浜松市長

                      住所又は  浜松市中央区元城町１０３－２

                      所 在 地

                    商号又は  浜松商事株式会社

                    名 称

                    代 表 者  代表取締役 浜松 太郎    ㊞ 

◆入札（見積）を委任する者の氏名を記載

し、その者の印を押す（認印で可。ただし

シャチハタ（スタンプ）印は不可）。 

◆入札（見積）書の代理人と同じ氏名・印

鑑であること。 

◆入札（見積）書と同じ件名 

◆入札（見積）日を記入 

◆使用印鑑届で届出してある印鑑 

◎基本的には、担当課から渡さ

れる委任状の様式（コピー可）

を使用してください。 

◎未記入の様式は次ページにあ

ります。 

記 入 例 



委 任 状

  下記につき、            ㊞   を代理人と定め、入札及び見積に関する    

一切の権限を委任いたします。                               

 記 

・件名（課名）

       令和  年  月  日                               

    （あて先）浜松市長

                      住所又は                       

                      所 在 地

                    商号又は                       

                    名 称

代 表 者                                ㊞      


