
総会議事録例 

○○自治会通常総会議事録 
 
 １ 開 催 日 時 令和○○年○月○日 午後○時から午後○時まで 

 ２ 会 場 浜松市○区○○町○○番地 ○○会館会議室 

 ３ 会 員 数  ○○○人  ←会員は世帯主だけでなく世帯員も含みます。 

 ４ 出席会員数 ○○○人（内委任状出席○人、） 

 ５ 議決事項         

   第○号議案 認可地縁団体に係る認可申請の件 

   第○号議案 規約の作成（変更）の件 

   第○号議案 代表者選任の件 

   第○号議案 構成員の確定の件 

   第○号議案 資産の確定の件 

 ６ 議事の経過の概要及び議案別議決の結果 

   本総会の議長選任を諮ったところ、満場一致により○○ ○○氏を選任した。 

   続いて、議長あいさつ後議案の審議に入った。 

   第○号議案 認可地縁団体に係る認可申請の件 

         異議なく承認された。 

   第○号議案 規約の作成（変更）の件 

         原案のとおり異議なく承認された。 

   第○号議案 代表者選任の件 

         ○○ ○○氏（住所：浜松市○区○○町○番○号）を代表者に選任した。 
        ※規約において主たる事務所の所在地を「代表者（会長）の自宅」とする

場合は、代表者の住所も明記すること。 

   第○号議案 構成員の確定の件 

         構成員名簿のとおり確定した。 

   第○号議案 資産の確定の件 

         財産目録のとおり確定した。 

 ７ 議事録署名人選出について 

   議事録署名人に○○ ○○氏、○○ ○○氏を選任した。 

 

以上をもって、本総会の議案審議を終了したので、閉会を宣し解散した。 

この議事録が正確であることを証するため、議長並びに議事録署名人が次に署名又は記名

押印する。 

令和○○年○月○日 

議 長  ○○ ○○  

議事録署名人  ○○ ○○  

議事録署名人  ○○ ○○  

 

規約に定める方法となります。 

規約例では、議長並びに総会で指名された議事

録署名人２名の計３名がそれぞれ署名するか、

又は印字された氏名にそれぞれが押印します。 

電磁的方法での参加者があ

れば「電磁的方法参加〇人」

を加えます。 


