
中央区（中）

市選挙管理委員会事務局

（浜松市中央区元城町103番地の2　北館２階）

① 投票事務提要

② 開票事務提要

③ 各種報告書及び投票所記録用紙

④ 投票所来場カード

⑤ 投票所「ご案内」表示紙

⑥ 基本的感染対策表示紙

　 ①2,200冊　②1,600冊　③250冊　④117,500枚　⑤250枚　⑥250枚

(定義）同等品とは、規格・品質・性能等が例示品と同等以上であるものをいう。

・ 必要であれば市選挙管理委員会事務局においてサンプルを確認すること（⑤⑥は原稿データなし）。

・ 通常国会の延長により選挙期日（7月20日）が延期になる可能性があるため、上記①②③

の印刷は、契約締結後、担当からの連絡（6月20日前後の予定）を受けたうえで開始すること。

・ 選挙期日が延期された場合、①②③の原稿を修正し、納期も延長することとする。

・ 納品前に検品チェックを行うこと。

・ 納品は担当職員立会いのもと、実施すること。

・ 契約不適合があった場合は代替品を用意すること。

市選挙管理委員会事務局　選挙管理グループ 担当：佐藤

TEL：457-2521 ＦＡＸ：457-2236

数　　量

否

投開票事務の適正な管理執行のため、投票事務提要等を印刷製本する。

令和7年6月27日（金）※下記③「各種報告書及び投票所記録用紙」は7月4日（金）

お問い合わせ先

品名規格

目　的

同等品

条　　件

及び

注意事項

仕　　　様　　　書

契約Ｎｏ 件名 投票事務提要等の印刷製本について2025004723

納入場所

2016印刷業　　種

納入期限



頁（表紙４頁（表紙表、表紙裏、裏表紙表、裏表紙裏）含む）

部（冊）

→

年 月 日

→

→

54

（提供場所）

色数・刷色
●（表紙） １－１（スミ）色

●（本文） １－１（スミ）色

（納品時）

回

サンプル品

デジタルデータ作成

納入場所
（住所）

納入期限

使用ソフト

＊著作権が生じる場合、浜松市が権利を有するものとする。

本文中「投票録等の記載例」（２１頁目（１８頁））については、色上質紙中厚口桃色とすること。その他

市選挙管理委員会事務局

0

用紙種類
（自由記載）

５０部単位で完全包装

入稿媒体

穴あけ

●（表紙）

Eメール

文字校正 色校正

担当課

部数（冊数）

浜松市中央区元城町１０３番地の２

製　本

納入方法

回1校正回数

令和

2025004723

佐藤　公宏担当者氏名

グループ 選挙管理グループ選挙管理委員会事務局

053-457-2521

印  刷  仕  様  書 契約番号

連絡先

色上質紙特厚口水色

上質紙５５キロ●（本文）

2,200

件　名 ①投票事務提要

印刷物種類

仕上寸法

印刷方法

市選挙管理委員会事務局

7 6 27

チラシ ポスター リーフレット パンフレット ページ物

A4

紙 FD CD-R DVD-R その他→

Word Excel PDF その他→

無線綴じ 中綴じ 平綴じ

その他→

指示なし

指示あり

無

希望あり PDF イラストレーター その他→

くるみ製本

無 希望 左２穴 右２穴 その他→

オフセット（平版） 軽印刷 凹版（グラビア） 孔版（スクリーン） その他

無 有 →

シーリングはがき

無

その他



頁（表紙４頁（表紙表、表紙裏、裏表紙表、裏表紙裏）含む）

部（冊）

→

年 月 日

→

→（納品時）

その他

＊著作権が生じる場合、浜松市が権利を有するものとする。

納入方法 ５０部単位で完全包装

納入場所
（住所）

市選挙管理委員会事務局

浜松市中央区元城町１０３番地の２

デジタルデータ作成

納入期限 令和 7 6 27

穴あけ

校正回数 文字校正 1 回 色校正 0 回

製　本

入稿媒体 Eメール

使用ソフト

サンプル品 （提供場所） 市選挙管理委員会事務局

色数・刷色
●（表紙） １－１（スミ）色

●（本文） １－１（スミ）色

用紙種類
（自由記載）

●（表紙） 色上質紙特厚口桃色

●（本文） 上質紙５５キロ

印刷物種類

印刷方法

仕上寸法 32
部数（冊数） 1,600

連絡先 053-457-2521 担当者氏名 佐藤　公宏

件　名 ②開票事務提要

印  刷  仕  様  書 契約番号 2025004723

担当課 選挙管理委員会事務局 グループ 選挙管理グループ

チラシ ポスター リーフレット パンフレット ページ物

A4

紙 FD CD-R DVD-R その他→

Word Excel PDF その他→

無線綴じ 中綴じ 平綴じ

その他→

指示なし

指示あり

無

希望あり PDF イラストレーター その他→

くるみ製本

無 希望 左２穴 右２穴 その他→

オフセット（平版） 軽印刷 凹版（グラビア） 孔版（スクリーン） その他

無 有 →

シーリングはがき

無

その他



頁（表紙含む）

部（冊）

→

年 月 日

→

→
以下の４種類については、用紙の指定をする。

●（本文） １－０（スミ）色

デジタルデータ作成

納入場所
（住所）

用紙種類
（自由記載） ●（本文）

入稿媒体

　　　　　　（２）比例代表選挙…色上質紙中厚口白色　　　　Ａ４　16・17・19・20頁目

（提供場所）

色数・刷色
●（表紙） １－０（スミ）色

Eメール

穴あけ

＊著作権が生じる場合、浜松市が権利を有するものとする。

その他

市選挙管理委員会事務局

0

５０部単位で完全包装

１　投票箱・その他書類・物件提出書（３～４頁目）

２　投票用紙受払計算書及び投票結果報告書（正副各２部　計４枚）５～８頁目

（納品時）

回

サンプル品

●（表紙） 再生上質紙１３５キロ

再生上質紙５５キロ

文字校正 色校正

7 4納入期限

使用ソフト

担当課

部数（冊数）

浜松市中央区元城町１０３番地の２

製　本

納入方法

回1校正回数

令和

2025004723

佐藤　公宏担当者氏名

グループ 選挙管理グループ選挙管理委員会事務局

053-457-2521

印  刷  仕  様  書 契約番号

連絡先

件　名 ③各種報告書及び投票所記録用紙

印刷物種類

仕上寸法

印刷方法

37

市選挙管理委員会事務局

7

250

４　代理投票者、投票立会人引継書（各２部）

　　（仕様）（１）選挙区選挙　…色上質紙中厚口クリーム色　Ａ４　10・11・13・14頁目

　　（仕様）ノーカーボン紙№40（白）　Ａ４

３　投票所投票録（各２部）

　　　　　　（２）比例代表選挙…色上質紙中厚口白色　　　　Ａ３　折込　15・18頁目

　　（仕様）再生上質紙55キロ　　　Ａ３　折込

　　（仕様）（１）選挙区選挙　…色上質紙中厚口クリーム色　Ａ３　折込　９・12頁目

チラシ ポスター リーフレット パンフレット ページ物

A4

紙 FD CD-R DVD-R その他→

Word Excel PDF その他→

無線綴じ 中綴じ 平綴じ

その他→

指示なし

指示あり

無

希望あり PDF イラストレーター その他→

くるみ製本

無 希望 左２穴 右２穴 その他→

オフセット（平版） 軽印刷 凹版（グラビア） 孔版（スクリーン） その他

無 有 →

シーリングはがき

無

その他



105ｍｍ×59ｍｍ

部（冊）

→

年 月 日

→

→

　

件　名 ④投票所来場カード

印  刷  仕  様  書 契約番号 2025004723

担当課 選挙管理委員会事務局 グループ 選挙管理グループ

仕上寸法

部数（冊数） 117,500

連絡先 053-457-2521

印刷物種類

担当者氏名 佐藤　公宏

印刷方法

用紙種類
（自由記載）

●（表紙） -

●（本文） 色上質紙特厚口（うぐいす色）

サンプル品 （提供場所） 市選挙管理委員会事務局

色数・刷色
●（表紙） -

●（本文） 黒１色刷

入稿媒体 Eメール

使用ソフト

穴あけ

校正回数 文字校正 1 回 色校正 0 回

納入期限 令和 7 6 27

納入方法
500部単位で包装・・・188束、100部単位で包装・・・235束　合計117,500部
※包装紙にラベルシール等で「来場カード500部」「来場カード100部」と明記

納入場所
（住所）

市選挙管理委員会事務局

浜松市中央区元城町１０３番地の２

デジタルデータ作成

（納品時）

その他

＊著作権が生じる場合、浜松市が権利を有するものとする。

59ｍｍ

105ｍｍ

チラシ ポスター リーフレット パンフレット ページ物

紙 FD CD-R DVD-R その他→

Word Excel PDF その他→

指示なし

指示あり

無

希望あり PDF イラストレーター その他→

無 希望 左２穴 右２穴 その他→

オフセット（平版） 軽印刷 凹版（グラビア） 孔版（スクリーン） その他

無 有 →

シーリングはがき

無

その他チラシ ポスター リーフレット パンフレット ページ物

紙 FD CD-R DVD-R その他→

Word Excel PDF その他→

指示なし

指示あり

無

希望あり PDF イラストレーター その他→

無 希望 左２穴 右２穴 その他→

オフセット（平版） 軽印刷 凹版（グラビア） 孔版（スクリーン） その他

無 有 →

シーリングはがき

無

その他



Ａ１

部（冊）

→

年 月 日

→

→

詳細はサンプルのとおり

（原稿データなし）

印  刷  仕  様  書 契約番号 2025004723

担当課 選挙管理委員会事務局 グループ 選挙管理グループ

連絡先 053-457-2521 担当者氏名 佐藤　公宏

件　名 ⑤投票所「ご案内」表示紙

印刷物種類

印刷方法

仕上寸法

部数（冊数） 250

用紙種類
（自由記載）

●（表紙） -

●（本文） 再生上質紙110キロ

サンプル品 （提供場所） 市選挙管理委員会事務局

色数・刷色
●（表紙） -

●（本文） 2色

入稿媒体

使用ソフト

穴あけ

校正回数 文字校正 1 回 色校正 0 回

納入期限 令和 7 6 27

（納品時）

その他

＊著作権が生じる場合、浜松市が権利を有するものとする。

納入方法 ５０部単位で完全包装

納入場所
（住所）

市選挙管理委員会事務局

浜松市中央区元城町１０３番地の２

デジタルデータ作成

チラシ ポスター リーフレット パンフレット ページ物

紙 FD CD-R DVD-R その他→

Word Excel PDF その他→

指示なし

指示あり

無

希望あり PDF イラストレーター その他→

無 希望 左２穴 右２穴 その他→

オフセット（平版） 軽印刷 凹版（グラビア） 孔版（スクリーン） その他

無 有 →

シーリングはがき

無

その他

ご案内
ここは浜松市 区第 投票所です

投票する場所（屋室）は です

投票する場所への案内略図

段差等による転倒に

ご注意ください。

浜松市 区選挙管理委員会



Ａ１

部（冊）

→

年 月 日

→

→

詳細はサンプルのとおり

（原稿データなし）

印  刷  仕  様  書 契約番号 2025004723

担当課 選挙管理委員会事務局 グループ 選挙管理グループ

連絡先 053-457-2521 担当者氏名 佐藤　公宏

件　名 ⑥基本的感染対策表示紙

印刷物種類

印刷方法

仕上寸法

部数（冊数） 250

用紙種類
（自由記載）

●（表紙） -

●（本文） 再生上質紙110キロ

サンプル品 （提供場所） 市選挙管理委員会事務局

色数・刷色
●（表紙） -

●（本文） カラー刷

入稿媒体

使用ソフト

穴あけ

校正回数 文字校正 1 回 色校正 0 回

納入期限 令和 7 6 27

（納品時）

その他

＊著作権が生じる場合、浜松市が権利を有するものとする。

納入方法 50部単位で完全包装

納入場所
（住所）

市選挙管理委員会事務局

浜松市中央区元城町１０３番地の２

デジタルデータ作成

チラシ ポスター リーフレット パンフレット ページ物

紙 FD CD-R DVD-R その他→

Word Excel PDF その他→

指示なし

指示あり

無

希望あり PDF イラストレーター その他→

無 希望 左２穴 右２穴 その他→

オフセット（平版） 軽印刷 凹版（グラビア） 孔版（スクリーン） その他

無 有 →

シーリングはがき

無

その他チラシ ポスター リーフレット パンフレット ページ物

紙 FD CD-R DVD-R その他→

Word Excel PDF その他→

指示なし

指示あり

無

希望あり PDF イラストレーター その他→

無 希望 左２穴 右２穴 その他→

オフセット（平版） 軽印刷 凹版（グラビア） 孔版（スクリーン） その他

無 有 →

シーリングはがき

無

その他



【オープンカウンター方式　見積明細書】
令和 年 月 日

あて先

見 積 者 住所又は

所  在  地

氏名又は

名       称

連絡先（ＴＥＬ）

無

単位 数量

1 冊 2,200

2 冊 1,600

3 冊 250

4 枚 117,500

5 枚 250

6 枚 250

＊見積明細と合計金額を記入してください。
＊一度添付した見積明細書は、訂正、撤回は出来ませんのでご注意ください。

投票所来場カード

投票所「ご案内」
表示紙

印刷

印刷
基本的感染対策

表示紙

合計

投票事務提要等の印刷製本について（参議院議員通常選
挙）

2025004723

印刷

印刷 開票事務提要

印刷

浜松市長 様

見　積　明　細　書

同等品の提案 有

規　　格

契約Ｎｏ．

・２種以上の品目の見積には内訳金額が分かるよう、必ずこちらを作成してください。
・見積明細書と同等品提案票は落札候補者のみ、開札後、紙で調達課へ提出となります。
・下記金額には消費税は含まれません。

件名

単価（円） 金額（円）品　　　名

投票事務提要

各種報告書及び
投票所記録用紙

印刷


