
各区区民生活課、各行政センター

（別紙のとおり）

① デザイン婚姻届 　※挟み込み加工

② 婚姻届（ゴールド）　※挟み込み加工

③ 婚姻届記載説明書（ピンク） ※挟み込み加工

④ 養子縁組届

⑤ 養子離縁届

⑥ 死亡届

⑦ 離婚届

⑧ 離婚届記載説明書（黄緑）

⑨ 転籍届

⑩ 転籍届記載説明書（薄橙）

⑪ 入籍届

⑫ 離婚の際に称していた氏を称する届

　 別紙のとおり

(定義）同等品とは、規格・品質・性能等が例示品と同等以上であるものをいう。

・ 納品前に検品チェックを行うこと。

・ 納品は担当職員立会いのもと、実施すること。

・ 契約不適合があった場合は代替品を用意すること。

・

・

市民生活課戸籍・住基担当（中央区区民生活課　総務グループ内） 担当　佐々木　千恵

TEL：４５７－２８３４ ＦＡＸ：４５７－２１３４

仕　　　様　　　書

契約Ｎｏ 件名 戸籍届出書の印刷について2025008705

目　的 戸籍法に規定された届出用様式の作成のため

2016印刷業　　種

納入期限

デザインについては「【別紙】印刷イメージ」を参考に、適宜、
担当課の指示に従い作成すること。

同等品

お問い合わせ先

品名規格

応札する前に、市民生活課（中央区区民生活課内）で見本を確認すること。
確認がない場合は失格とする。

否

令和7年9月1日（月）

納入場所

条　　件

及び

注意事項

数　　量
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点 ・ 点
点

点

→
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→

→

印  刷  仕  様  書 契約番号 2025008705

担当課 市民生活課 グループ （戸籍・住基担当）

連絡先 053-457－2834 担当者氏名 佐々木　千恵

件　名
戸籍届出書の印刷について

（➀デザイン婚姻届 　※挟み込み加工）

印刷物種類

印刷方法

仕上寸法 本文

部数（冊数） 別紙のとおり

用紙種類
（自由記載）

●（表紙）

見本のとおり

●（本文）

●（見返し） （前後 ページ分）

●用紙（サイズ・重さ）

●再生紙

サンプル品 （提供場所） 市民生活課　（中央区区民生活課内）

印刷面・色数 本文・色数

レイアウト等

写真 カラー モノクロ

イラスト/点数
表紙 2
本文

仕上げ加工

入稿媒体 メールで送付

使用ソフト イラストレーター

穴あけ

裁断

校正回数 文字校正 2 回 色校正 1 回

納入期限 令和 7 9 1

2025.9

納入方法
①デザイン婚姻届、②婚姻届（ゴールド）、③婚姻届記載説明書
の3枚を綴じて、100セットごとに束ねて納品

納入場所
（住所）

各区　区民生活課・各行政センター

別紙のとおり

その他

A3サイズの届書は二つ折りにすること。
納品前に検品チェックを行うこと。
納品は担当職員立会いのもと、実施すること。
契約不適合があった場合は代替品を用意すること。
①デザイン婚姻届、②婚姻届（ゴールド）、③婚姻届記載説明書については、①に②と③を挟み込んで見本の通り納品するこ
と。

＊著作権が生じる場合、浜松市が権利を有するものとする。

デジタルデータ作成

（納品時）

発行者･発行年月日の表示 発行者／ 発行年月日／

チラシ ポスター リーフレット パンフレット ページ物

A4 A3 B5 その他→

紙 FD CD-R DVD-R その他→

Word Excel PDF その他→

レイアウト・デザイン含む ラフスケッチ

無

イラスト支給

書き起こし

二つ折 片袖折 外三つ折 内三つ折 観音折 四つ折 十字折

指示なし

指示あり

無

希望あり PDF イラストレーター その他→

なし あり

有 →無

無 希望 左２穴 右２穴 その他→

オフセット（平版） 軽印刷 凹版（グラビア） 孔版（スクリーン） その他

無 有 →

シーリングはがき

A4 A3 B5 その他→

なし あり →

A5

無

無

その他

表のみ 裏のみ 表・裏両面
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点
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→

→

その他

A3サイズの届書は二つ折りにすること。
納品前に検品チェックを行うこと。
納品は担当職員立会いのもと、実施すること。
契約不適合があった場合は代替品を用意すること。
文字の色校正について、本印刷前にサンプルを担当課に提出し、承認を得ること。
①デザイン婚姻届、②婚姻届（ゴールド）、③婚姻届記載説明書については、①に②と③を挟み込んで見本の通り納品するこ
と。

＊著作権が生じる場合、浜松市が権利を有するものとする。

デジタルデータ作成

（納品時）

発行者･発行年月日の表示 発行者／ 発行年月日／ 2025.9

納入方法
①デザイン婚姻届、②婚姻届（ゴールド）、③婚姻届記載説明書
の3枚を綴じて、100セットごとに束ねて納品

納入場所
（住所）

各区　区民生活課・各行政センター

別紙のとおり

2 回

納入期限 令和 7 9 1

裁断

校正回数 文字校正 2 回 色校正

仕上げ加工

入稿媒体

使用ソフト

穴あけ

レイアウト等

写真 カラー モノクロ

イラスト/点数
表紙

本文

サンプル品 （提供場所） 市民生活課　（中央区区民生活課内）

印刷面・色数 本文・色数

●（本文）

●（見返し） （前後 ページ分）

●用紙（サイズ・重さ）

●再生紙

部数（冊数） 別紙のとおり

用紙種類
（自由記載）

●（表紙）

見本のとおり

印刷物種類

印刷方法

仕上寸法 本文

連絡先 053-457－2834 担当者氏名 佐々木　千恵

件　名
戸籍届出書の印刷について

（②婚姻届（ゴールド）　※挟み込み加工）

印  刷  仕  様  書 契約番号 2025008705

担当課 市民生活課 グループ （戸籍・住基担当）

チラシ ポスター リーフレット パンフレット ページ物

A4 A3 B5 その他→

紙 FD CD-R DVD-R その他→

Word Excel PDF その他→

レイアウト・デザイン含む ラフスケッチ

無

イラスト支給

書き起こし

二つ折 片袖折 外三つ折 内三つ折 観音折 四つ折 十字折

指示なし

指示あり

無

希望あり PDF イラストレーター その他→

なし あり

有 →無

無 希望 左２穴 右２穴 その他→

オフセット（平版） 軽印刷 凹版（グラビア） 孔版（スクリーン） その他

無 有 →

シーリングはがき

A4 A3 B5 その他→

なし あり →

A5

無

無

その他

表のみ 裏のみ 表・裏両面
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裁断

校正回数

本文・色数

●再生紙

（納品時）

サンプル品

デジタルデータ作成

写真

レイアウト等

納入場所
（住所）

納入期限

文字校正

1

回2

穴あけ

イラストレーター

納品前に検品チェックを行うこと。
納品は担当職員立会いのもと、実施すること。
契約不適合があった場合は代替品を用意すること。
印刷前に使用する色紙（ピンク）のサンプルを担当課に提出し、承認を得ること。
①デザイン婚姻届、②婚姻届（ゴールド）、③婚姻届記載説明書については、①に②と③を挟み込んで見本の通り納品するこ
と。

2025.9発行者･発行年月日の表示

その他

発行年月日／

①デザイン婚姻届、②婚姻届（ゴールド）、③婚姻届記載説明書
の3枚を綴じて、100セットごとに束ねて納品

別紙のとおり

納入方法

発行者／

メールで送付

モノクロカラー

2

使用ソフト

イラスト/点数

部数（冊数）

●（見返し）

●用紙（サイズ・重さ）

印刷面・色数

入稿媒体

●（本文）

各区　区民生活課・各行政センター

色校正

契約番号

仕上寸法 本文

印刷方法

連絡先

担当課

2025008705

佐々木　千恵担当者氏名

グループ （戸籍・住基担当）市民生活課

1回

件　名

印刷物種類

別紙のとおり

仕上げ加工

用紙種類
（自由記載）

（提供場所）

令和

見本のとおり

戸籍届出書の印刷について
（③婚姻届記載説明書（ピンク） ※挟み込み加工）

＊著作権が生じる場合、浜松市が権利を有するものとする。

053-457－2834

印  刷  仕  様  書

9

●（表紙）

ページ分）

市民生活課　（中央区区民生活課内）

7

表紙

本文

（前後

チラシ ポスター リーフレット パンフレット ページ物

A4 A3 B5 その他→

紙 FD CD-R DVD-R その他→

Word Excel PDF その他→

レイアウト・デザイン含む ラフスケッチ

無

イラスト支給

書き起こし

二つ折 片袖折 外三つ折 内三つ折 観音折 四つ折 十字折

指示なし

指示あり

無

希望あり PDF イラストレーター その他→

なし あり

有 →無

無 希望 左２穴 右２穴 その他→

オフセット（平版） 軽印刷 凹版（グラビア） 孔版（スクリーン） その他

無 有 →

シーリングはがき

A4 A3 B5 その他→

なし あり →

A5

無

無

その他

表のみ 裏のみ 表・裏両面

四つ折 十字折
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印  刷  仕  様  書 契約番号 2025008705

担当課 市民生活課 グループ （戸籍・住基担当）

連絡先 053-457－2834 担当者氏名 佐々木　千恵

件　名
戸籍届出書の印刷について

（④養子縁組届）

印刷物種類

印刷方法

仕上寸法 本文

部数（冊数） 別紙のとおり

用紙種類
（自由記載）

●（表紙）

見本のとおり

●（本文）

●（見返し） （前後 ページ分）

●用紙（サイズ・重さ）

●再生紙

サンプル品 （提供場所） 市民生活課　（中央区区民生活課内）

印刷面・色数 本文・色数

レイアウト等

写真 カラー モノクロ

イラスト/点数
表紙

本文

仕上げ加工

入稿媒体

使用ソフト

穴あけ

裁断

校正回数 文字校正 2 回 色校正 2 回

納入期限 令和 7 9 1

2025.9

納入方法

納入場所
（住所）

各区　区民生活課・各行政センター

別紙のとおり

その他

A3サイズの届書は二つ折りにすること。
納品前に検品チェックを行うこと。
納品は担当職員立会いのもと、実施すること。
契約不適合があった場合は代替品を用意すること。
文字の色校正について、本印刷前にサンプルを担当課に提出し、承認を得ること。

＊著作権が生じる場合、浜松市が権利を有するものとする。

デジタルデータ作成

（納品時）

発行者･発行年月日の表示 発行者／ 発行年月日／

チラシ ポスター リーフレット パンフレット ページ物

A4 A3 B5 その他→

紙 FD CD-R DVD-R その他→

Word Excel PDF その他→

レイアウト・デザイン含む ラフスケッチ

無

イラスト支給

書き起こし

二つ折 片袖折 外三つ折 内三つ折 観音折 四つ折 十字折

指示なし

指示あり

無

希望あり PDF イラストレーター その他→

なし あり

有 →無

無 希望 左２穴 右２穴 その他→

オフセット（平版） 軽印刷 凹版（グラビア） 孔版（スクリーン） その他

無 有 →

シーリングはがき

A4 A3 B5 その他→

なし あり →

A5

無

無

その他

表のみ 裏のみ 表・裏両面
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点 ・ 点
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点

→
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→

→

印  刷  仕  様  書 契約番号 2025008705

担当課 市民生活課 グループ （戸籍・住基担当）

連絡先 053-457－2834 担当者氏名 佐々木　千恵

件　名
戸籍届出書の印刷について

（⑤養子離縁届）

印刷物種類

印刷方法

仕上寸法 本文

部数（冊数） 別紙のとおり

用紙種類
（自由記載）

●（表紙）

見本のとおり

●（本文）

●（見返し） （前後 ページ分）

●用紙（サイズ・重さ）

●再生紙

サンプル品 （提供場所） 市民生活課　（中央区区民生活課内）

印刷面・色数 本文・色数

レイアウト等

写真 カラー モノクロ

イラスト/点数
表紙

本文

仕上げ加工

入稿媒体

使用ソフト

穴あけ

裁断

校正回数 文字校正 2 回 色校正 2 回

納入期限 令和 7 9 1

2025.9

納入方法

納入場所
（住所）

各区　区民生活課・各行政センター

別紙のとおり

その他

A3サイズの届書は二つ折りにすること。
納品前に検品チェックを行うこと。
納品は担当職員立会いのもと、実施すること。
契約不適合があった場合は代替品を用意すること。
文字の色校正について、本印刷前にサンプルを担当課に提出し、承認を得ること。

＊著作権が生じる場合、浜松市が権利を有するものとする。

デジタルデータ作成

（納品時）

発行者･発行年月日の表示 発行者／ 発行年月日／

チラシ ポスター リーフレット パンフレット ページ物

A4 A3 B5 その他→

紙 FD CD-R DVD-R その他→

Word Excel PDF その他→

レイアウト・デザイン含む ラフスケッチ

無

イラスト支給

書き起こし

二つ折 片袖折 外三つ折 内三つ折 観音折 四つ折 十字折

指示なし

指示あり

無

希望あり PDF イラストレーター その他→

なし あり

有 →無

無 希望 左２穴 右２穴 その他→

オフセット（平版） 軽印刷 凹版（グラビア） 孔版（スクリーン） その他

無 有 →

シーリングはがき

A4 A3 B5 その他→

なし あり →

A5

無

無

その他

表のみ 裏のみ 表・裏両面
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印  刷  仕  様  書 契約番号 2025008705

担当課 市民生活課 グループ （戸籍・住基担当）

連絡先 053-457－2834 担当者氏名 佐々木　千恵

件　名
戸籍届出書の印刷について

（⑥死亡届）

印刷物種類

印刷方法

仕上寸法 本文

部数（冊数） 別紙のとおり

用紙種類
（自由記載）

●（表紙）

見本のとおり

●（本文）

●（見返し） （前後 ページ分）

●用紙（サイズ・重さ）

●再生紙

サンプル品 （提供場所） 市民生活課　（中央区区民生活課内）

印刷面・色数 本文・色数

レイアウト等

写真 カラー モノクロ

イラスト/点数
表紙

本文

仕上げ加工

入稿媒体

使用ソフト

穴あけ

裁断

校正回数 文字校正 2 回 色校正 2 回

納入期限 令和 7 9 1

2025.9

納入方法

納入場所
（住所）

各区　区民生活課・各行政センター

別紙のとおり

その他

A3サイズの届書は二つ折りにすること。
納品前に検品チェックを行うこと。
納品は担当職員立会いのもと、実施すること。
契約不適合があった場合は代替品を用意すること。
文字の色校正について、本印刷前にサンプルを担当課に提出し、承認を得ること。

＊著作権が生じる場合、浜松市が権利を有するものとする。

デジタルデータ作成

（納品時）

発行者･発行年月日の表示 発行者／ 発行年月日／

チラシ ポスター リーフレット パンフレット ページ物

A4 A3 B5 その他→

紙 FD CD-R DVD-R その他→

Word Excel PDF その他→

レイアウト・デザイン含む ラフスケッチ

無

イラスト支給

書き起こし

二つ折 片袖折 外三つ折 内三つ折 観音折 四つ折 十字折

指示なし

指示あり

無

希望あり PDF イラストレーター その他→

なし あり

有 →無

無 希望 左２穴 右２穴 その他→

オフセット（平版） 軽印刷 凹版（グラビア） 孔版（スクリーン） その他

無 有 →

シーリングはがき

A4 A3 B5 その他→

なし あり →

A5

無

無

その他

表のみ 裏のみ 表・裏両面
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点 ・ 点
点

点
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→

→

印  刷  仕  様  書 契約番号 2025008705

担当課 市民生活課 グループ （戸籍・住基担当）

連絡先 053-457－2834 担当者氏名 佐々木　千恵

件　名
戸籍届出書の印刷について

（⑦離婚届）

印刷物種類

印刷方法

仕上寸法 本文

部数（冊数） 別紙のとおり

用紙種類
（自由記載）

●（表紙）

見本のとおり

●（本文）

●（見返し） （前後 ページ分）

●用紙（サイズ・重さ）

●再生紙

サンプル品 （提供場所） 市民生活課　（中央区区民生活課内）

印刷面・色数 本文・色数

レイアウト等

写真 カラー モノクロ

イラスト/点数
表紙

本文

仕上げ加工

入稿媒体

使用ソフト

穴あけ

裁断

校正回数 文字校正 2 回 色校正 2 回

納入期限 令和 7 9 1

2025.9

納入方法

納入場所
（住所）

各区　区民生活課・各行政センター

別紙のとおり

その他

A3サイズの届書は二つ折りにすること。
納品前に検品チェックを行うこと。
納品は担当職員立会いのもと、実施すること。
契約不適合があった場合は代替品を用意すること。
文字の色校正について、本印刷前にサンプルを担当課に提出し、承認を得ること。

＊著作権が生じる場合、浜松市が権利を有するものとする。

デジタルデータ作成

（納品時）

発行者･発行年月日の表示 発行者／ 発行年月日／

チラシ ポスター リーフレット パンフレット ページ物

A4 A3 B5 その他→

紙 FD CD-R DVD-R その他→

Word Excel PDF その他→

レイアウト・デザイン含む ラフスケッチ

無

イラスト支給

書き起こし

二つ折 片袖折 外三つ折 内三つ折 観音折 四つ折 十字折

指示なし

指示あり

無

希望あり PDF イラストレーター その他→

なし あり

有 →無

無 希望 左２穴 右２穴 その他→

オフセット（平版） 軽印刷 凹版（グラビア） 孔版（スクリーン） その他

無 有 →

シーリングはがき

A4 A3 B5 その他→

なし あり →

A5

無

無

その他

表のみ 裏のみ 表・裏両面



ページ

1 色 色

点 ・ 点
点

点

→

年 月 日

→

→

印  刷  仕  様  書 契約番号 2025008705

担当課 市民生活課 グループ （戸籍・住基担当）

連絡先 053-457－2834 担当者氏名 佐々木　千恵

件　名
戸籍届出書の印刷について

（⑧離婚届記載説明書（黄緑））

印刷物種類

印刷方法

仕上寸法 本文

部数（冊数） 別紙のとおり

用紙種類
（自由記載）

●（表紙）

見本のとおり

●（本文）

●（見返し） （前後 ページ分）

●用紙（サイズ・重さ）

●再生紙

サンプル品 （提供場所） 市民生活課　（中央区区民生活課内）

印刷面・色数 本文・色数

レイアウト等

写真 カラー モノクロ

イラスト/点数
表紙

本文

仕上げ加工

入稿媒体 メールで送付

使用ソフト

穴あけ

裁断

校正回数 文字校正 2 回 色校正 1 回

納入期限 令和 7 9 1

2025.9

納入方法

納入場所
（住所）

各区　区民生活課・各行政センター

別紙のとおり

その他

納品前に検品チェックを行うこと。
納品は担当職員立会いのもと、実施すること。
契約不適合があった場合は代替品を用意すること。
印刷前に使用する色紙（黄緑）のサンプルを担当課に提出し、承認を得ること。

＊著作権が生じる場合、浜松市が権利を有するものとする。

デジタルデータ作成

（納品時）

発行者･発行年月日の表示 発行者／ 発行年月日／

チラシ ポスター リーフレット パンフレット ページ物

A4 A3 B5 その他→

紙 FD CD-R DVD-R その他→

Word Excel PDF その他→

レイアウト・デザイン含む ラフスケッチ

無

イラスト支給

書き起こし

二つ折 片袖折 外三つ折 内三つ折 観音折 四つ折 十字折

指示なし

指示あり

無

希望あり PDF イラストレーター その他→

なし あり

有 →無

無 希望 左２穴 右２穴 その他→

オフセット（平版） 軽印刷 凹版（グラビア） 孔版（スクリーン） その他

無 有 →

シーリングはがき

A4 A3 B5 その他→

なし あり →

A5

無

無

その他

表のみ 裏のみ 表・裏両面



ページ

1 色 色

点 ・ 点
点

点

→

年 月 日

→

→

印  刷  仕  様  書 契約番号 2025008705

担当課 市民生活課 グループ （戸籍・住基担当）

連絡先 053-457－2834 担当者氏名 佐々木　千恵

件　名
戸籍届出書の印刷について

（⑨転籍届）

印刷物種類

印刷方法

仕上寸法 本文

部数（冊数） 別紙のとおり

用紙種類
（自由記載）

●（表紙）

見本の通り

●（本文）

●（見返し） （前後 ページ分）

●用紙（サイズ・重さ）

●再生紙

サンプル品 （提供場所） 市民生活課　（中央区区民生活課内）

印刷面・色数 本文・色数

レイアウト等

写真 カラー モノクロ

イラスト/点数
表紙

本文

仕上げ加工

入稿媒体

使用ソフト

穴あけ

裁断

校正回数 文字校正 2 回 色校正 1 回

納入期限 令和 7 9 1

2025.9

納入方法

納入場所
（住所）

各区　区民生活課・各行政センター

別紙のとおり

その他
納品前に検品チェックを行うこと。
納品は担当職員立会いのもと、実施すること。
契約不適合があった場合は代替品を用意すること。

＊著作権が生じる場合、浜松市が権利を有するものとする。

デジタルデータ作成

（納品時）

発行者･発行年月日の表示 発行者／ 発行年月日／

チラシ ポスター リーフレット パンフレット ページ物

A4 A3 B5 その他→

紙 FD CD-R DVD-R その他→

Word Excel PDF その他→

レイアウト・デザイン含む ラフスケッチ

無

イラスト支給

書き起こし

二つ折 片袖折 外三つ折 内三つ折 観音折 四つ折 十字折

指示なし

指示あり

無

希望あり PDF イラストレーター その他→

なし あり

有 →無

無 希望 左２穴 右２穴 その他→

オフセット（平版） 軽印刷 凹版（グラビア） 孔版（スクリーン） その他

無 有 →

シーリングはがき

A4 A3 B5 その他→

なし あり →

A5

無

無

その他

表のみ 裏のみ 表・裏両面

有 →無



ページ

1 色 色

点 ・ 点
点

点

→

年 月 日

→

→

印  刷  仕  様  書 契約番号 2025008705

担当課 市民生活課 グループ （戸籍・住基担当）

連絡先 053-457－2834 担当者氏名 佐々木　千恵

件　名
戸籍届出書の印刷について

（⑩転籍届記載説明書（薄橙））

印刷物種類

印刷方法

仕上寸法 本文

部数（冊数） 別紙のとおり

用紙種類
（自由記載）

●（表紙）

見本のとおり

●（本文）

●（見返し） （前後 ページ分）

●用紙（サイズ・重さ）

●再生紙

サンプル品 （提供場所） 市民生活課　（中央区区民生活課内）

印刷面・色数 本文・色数

レイアウト等

写真 カラー モノクロ

イラスト/点数
表紙

本文

仕上げ加工

入稿媒体 メールで送付

使用ソフト

穴あけ

裁断

校正回数 文字校正 2 回 色校正 1 回

納入期限 令和 7 9 1

2025.9

納入方法

納入場所
（住所）

各区　区民生活課・各行政センター

別紙のとおり

その他

納品前に検品チェックを行うこと。
納品は担当職員立会いのもと、実施すること。
契約不適合があった場合は代替品を用意すること。
印刷前に使用する色紙（薄橙）のサンプルを担当課に提出し、承認を得ること。

＊著作権が生じる場合、浜松市が権利を有するものとする。

デジタルデータ作成

（納品時）

発行者･発行年月日の表示 発行者／ 発行年月日／

チラシ ポスター リーフレット パンフレット ページ物

A4 A3 B5 その他→

紙 FD CD-R DVD-R その他→

Word Excel PDF その他→

レイアウト・デザイン含む ラフスケッチ

無

イラスト支給

書き起こし

二つ折 片袖折 外三つ折 内三つ折 観音折 四つ折 十字折

指示なし

指示あり

無

希望あり PDF イラストレーター その他→

なし あり

有 →無

無 希望 左２穴 右２穴 その他→

オフセット（平版） 軽印刷 凹版（グラビア） 孔版（スクリーン） その他

無 有 →

シーリングはがき

A4 A3 B5 その他→

なし あり →

A5

無

無

その他

表のみ 裏のみ 表・裏両面



ページ

1 色 色

点 ・ 点
点

点

→

年 月 日

→

→

印  刷  仕  様  書 契約番号 2025008705

担当課 市民生活課 グループ （戸籍・住基担当）

連絡先 053-457－2834 担当者氏名 佐々木　千恵

件　名
戸籍届出書の印刷について

（⑪入籍届）

印刷物種類

印刷方法

仕上寸法 本文

部数（冊数） 別紙のとおり

用紙種類
（自由記載）

●（表紙）

見本の通り

●（本文）

●（見返し） （前後 ページ分）

●用紙（サイズ・重さ）

●再生紙

サンプル品 （提供場所） 市民生活課　（中央区区民生活課内）

印刷面・色数 本文・色数

レイアウト等

写真 カラー モノクロ

イラスト/点数
表紙

本文

仕上げ加工

入稿媒体

使用ソフト

穴あけ

裁断

校正回数 文字校正 2 回 色校正 1 回

納入期限 令和 7 9 1

2025.9

納入方法

納入場所
（住所）

各区　区民生活課・各行政センター

別紙のとおり

その他
納品前に検品チェックを行うこと。
納品は担当職員立会いのもと、実施すること。
契約不適合があった場合は代替品を用意すること。

＊著作権が生じる場合、浜松市が権利を有するものとする。

デジタルデータ作成

（納品時）

発行者･発行年月日の表示 発行者／ 発行年月日／

チラシ ポスター リーフレット パンフレット ページ物

A4 A3 B5 その他→

紙 FD CD-R DVD-R その他→

Word Excel PDF その他→

レイアウト・デザイン含む ラフスケッチ

無

イラスト支給

書き起こし

二つ折 片袖折 外三つ折 内三つ折 観音折 四つ折 十字折

指示なし

指示あり

無

希望あり PDF イラストレーター その他→

なし あり

有 →無

無 希望 左２穴 右２穴 その他→

オフセット（平版） 軽印刷 凹版（グラビア） 孔版（スクリーン） その他

無 有 →

シーリングはがき

A4 A3 B5 その他→

なし あり →

A5

無

無

その他

表のみ 裏のみ 表・裏両面

有 →無



ページ

1 色 色

点 ・ 点
点

点

→

年 月 日

→

→

印  刷  仕  様  書 契約番号 2025008705

担当課 市民生活課 グループ （戸籍・住基担当）

連絡先 053-457－2834 担当者氏名 佐々木　千恵

件　名
戸籍届出書の印刷について

（⑫離婚の際に称していた氏を称する届）

印刷物種類

印刷方法

仕上寸法 本文

部数（冊数） 別紙のとおり

用紙種類
（自由記載）

●（表紙）

見本の通り

●（本文）

●（見返し） （前後 ページ分）

●用紙（サイズ・重さ）

●再生紙

サンプル品 （提供場所） 市民生活課　（中央区区民生活課内）

印刷面・色数 本文・色数

レイアウト等

写真 カラー モノクロ

イラスト/点数
表紙

本文

仕上げ加工

入稿媒体

使用ソフト

穴あけ

裁断

校正回数 文字校正 2 回 色校正 1 回

納入期限 令和 7 9 1

2025.9

納入方法

納入場所
（住所）

各区　区民生活課・各行政センター

別紙のとおり

その他
納品前に検品チェックを行うこと。
納品は担当職員立会いのもと、実施すること。
契約不適合があった場合は代替品を用意すること。

＊著作権が生じる場合、浜松市が権利を有するものとする。

デジタルデータ作成

（納品時）

発行者･発行年月日の表示 発行者／ 発行年月日／

チラシ ポスター リーフレット パンフレット ページ物

A4 A3 B5 その他→

紙 FD CD-R DVD-R その他→

Word Excel PDF その他→

レイアウト・デザイン含む ラフスケッチ

無

イラスト支給

書き起こし

二つ折 片袖折 外三つ折 内三つ折 観音折 四つ折 十字折

指示なし

指示あり

無

希望あり PDF イラストレーター その他→

なし あり

有 →無

無 希望 左２穴 右２穴 その他→

オフセット（平版） 軽印刷 凹版（グラビア） 孔版（スクリーン） その他

無 有 →

シーリングはがき

A4 A3 B5 その他→

なし あり →

A5

無

無

その他

表のみ 裏のみ 表・裏両面

有 →無



R7年度　戸籍届注枚数・納品場所一覧 
中央区 東 西 南 浜名区 北 天竜区

区民生活課 行政センター 行政センター 行政センター 区民生活課 行政センター 区民生活課

➀デザイン婚姻届 　※挟み込み加工 14,000 500 600 400 2,000 400 300 18,200

②婚姻届（ゴールド）　※挟み込み加工 14,000 500 600 400 2,000 400 300 18,200

③婚姻届記載説明書（ピンク） ※挟み込み加工 14,000 500 600 400 2,000 400 300 18,200

④養子縁組届 1,000 200 200 100 400 200 200 2,300

⑤養子離縁届 400 150 100 100 100 100 200 1,150

⑥死亡届 17,000 1,700 1,100 600 3,100 1,100 900 25,500

⑦離婚届 5,000 900 300 300 700 600 300 8,100

⑧離婚届記載説明書（黄緑） 5,000 900 300 300 700 600 300 8,100

⑨転籍届 2,500 400 400 600 900 400 300 5,500

⑩転籍届記載説明書（薄橙） 1,500 200 200 300 300 200 100 2,800

⑪入籍届 1,500 400 400 200 700 400 300 3,900

⑫離婚の際に称していた氏を称する届 3,600 400 200 150 400 600 300 5,650

直通電話

457-2121

424-0154

597-1115

中央区江之島町６００番地の１ 425-1348

浜名区貴布祢３０００番地 585-1111

浜名区細江町気賀３０５番地 523-1116

天竜区二俣町二俣４８１番地 922-0019

納品先施設名及び住所

東行政センター
（戸籍・住民記録）

中央区流通元町２０番３号

中央区役所　区民生活課 中央区元城町１０３番地の２

別紙

名称 合計

北行政センター
（戸籍・住民記録）

天竜区役所　区民生活課

西行政センター
（戸籍・住民記録）

中央区雄踏一丁目３１番１号

南行政センター
（戸籍・住民記録）

浜名区役所　区民生活課



フリガナ

高さを広げる（1ｍｍ程度）

高さを広げる

欄削除

昭和　平成
令和　　　　へ変更

全体的に5ｍｍ程度左へ

2ｍｍ程度高さを狭める

1ｍｍ程度高さを広げる

外国人のうち、次の地域の法を本国法とする人は、国籍に代えて地域を記載することができます。
１　台湾
２　パレスチナ（ヨルダン川西岸地区及びガザ地区）

文章追加

→　右端へ揃える

【別紙】印刷イメージ

昭和　平成
令和　　　　へ変更

線を引く

➀デザイン婚姻届 　※挟み込み加工

※修正内容については、
　適宜、担当職員の指示に従うこと



高さを広げる（1ｍｍ程度）

→　右端へ

高さを広げる

フリガナ
昭和　平成
令和　　　　へ変更

欄削除

全体的に5ｍｍ程度左へ

1ｍｍ程度高さを広げる

2ｍｍ程度高さを狭める

外国人のうち、次の地域の法を本国法とする人は、国籍に代えて地域を記載することができます。
１　台湾
２　パレスチナ（ヨルダン川西岸地区及びガザ地区）

文章追加

昭和　平成
令和　　　　へ変更

線を引く

【別紙】印刷イメージ

②婚姻届（ゴールド）　※挟み込み加工

※修正内容については、
　適宜、担当職員の指示に従うこと



コウノ　ヨシタロウ オツノ　ウメコ

届出書の様式は「①婚姻届」
の校正に合わせて変更する

追加

【別紙】印刷イメージ

③婚姻届記載説明書（ピンク） ※挟み込み加工

※修正内容については、
　適宜、担当職員の指示に従うこと



欄削除

通知　令和　年　月　日
　　第　　　　　　　号

フリガナ
昭和　平成
令和　　　　へ変更

昭和　平成
令和　　　　へ変更

ください

記載の通りに修正、外枠を太線へ

フリガナ

昭和　平成
令和　　　　へ変更

昭和　平成
令和　　　　へ変更

・外国人のうち、次の地域の法を本国法とする人は、国籍に代えて地域を記載することができます。
１　台湾
２　パレスチナ（ヨルダン川西岸地区及びガザ地区）

一番下へ
文章追加

補記事項　有・無

削除

削除

線を引く

【別紙】印刷イメージ

④養子縁組届

※修正内容については、
　適宜、担当職員の指示に従うこと



欄削除

通知　令和　年　月　日
　　第　　　　　　　号

補記事項　有・無

フリガナ

昭和　平成
令和　　　　へ変更

昭和　平成
令和　　　　へ変更

ください

記載の通りに修正、外枠を太線へ

此処へ
文章追加

・外国人のうち、次の地域の法を本国法とする人は、国籍に代えて地域を記載することができます。
１　台湾
２　パレスチナ（ヨルダン川西岸地区及びガザ地区）

フリガナ

フリガナ

昭和　平成
令和　　　　へ変更

昭和　平成
令和　　　　へ変更

線を引く

【別紙】印刷イメージ

⑤養子離縁届

※修正内容については、
　適宜、担当職員の指示に従うこと



→　右端へ揃える

第　　　　　　　　　号

フリガナ

ください

右端へ揃える→

氏名の欄には、医師本人が
署名してください。
記名押印は原則不可です。

上記と同じ書体・フォントサイズで
矢印と文章を追加する

死亡したところが、台
湾またはパレスチナ
（ヨルダン川西岸地区
及びガザ地区）である
場合、地域から記載す
ることができます。

下記と同じ書体・フォントサイズで
矢印と文章を追加する

下記と同じ書体・フォントサイズで
文章を追加する

外国人のうち、次の地域の法を本国法とする
人は、国籍に代えて地域を記載することができます。
１　台湾
２　パレスチナ（ヨルダン川西岸地区及びガザ地区）

右端へ揃える→

【別紙】印刷イメージ

⑥死亡届

※修正内容については、
　適宜、担当職員の指示に従うこと



昭和　平成
令和　　　　へ変更

高さを広げる（1ｍｍ程度）

フリガナ

→　右端へ揃える

高さを広げる

横線を引く

欄削除

全体的に5ｍｍ程度左へ

5ｍｍ程度高さを狭める

2ｍｍ程度高さを広げる

フリガナ

此処へ
文章追加

◎外国人のうち、次の地域の法を本国法とする人は、国籍に代えて地域を記載することができます。
１　台湾
２　パレスチナ（ヨルダン川西岸地区及びガザ地区）

ください

【別紙】印刷イメージ

⑦離婚届

※修正内容については、
　適宜、担当職員の指示に従うこと



コウノ　ヨシタロウ コウノ　ウメコ

オツノ　ウメコ

フリガナ

届出書の様式は「⑦離婚届」
の校正に合わせて変更する

【別紙】印刷イメージ

⑧離婚届記載説明書（黄緑）

※修正内容については、
　適宜、担当職員の指示に従うこと



離 婚 届 の 書 き 方 と 注 意 

離婚には協議離婚と裁判離婚があります。協議離婚は夫妻の協議による離婚であり、届出によって成立します。裁

判離婚は、夫妻で協議ができない場合に裁判所が関与して成立する離婚ですので、家庭裁判所での手続きが必要です。 
裁判離婚の場合や、夫妻の一方又は双方が外国籍の方の場合、または外国で成立した離婚の場合は取り扱いが異な

りますので、事前に下記連絡先へお問い合わせください。 
１ 届出人 

離婚届の届出人は原則として夫及び妻です。届書にはそれぞれの署名が必要です。 

また、協議離婚の場合証人が２名必要です。離婚する方以外の成年者ならどなたでもかまいませんので、証人本人

が自署してください。 
２ 持ち物 

○ 離婚届書   １通     

○ 窓口に来る方の顔写真のある本人確認書類（マイナンバーカード、運転免許証、パスポート等） 
本人確認書類がなくても届出はできます。 

３ お届け先 

区役所区民生活課、行政センター、支所、戸籍届を受付する協働センター・市民サービスセンター・ふれあいセン

ター（一部取り扱いのない窓口があります）。 

離婚後の戸籍全部事項証明書（戸籍謄本）をお急ぎの場合は離婚後の本籍地の市区町村へ、住民票をお急ぎの場合

は住所地の市区町村へお届けください。（浜松市の場合、本籍地は「区」単位となりますのでご注意ください） 

４ 記入上の注意 

(１)欄・氏名は戸籍の字体どおりに書いてください。 

(２)欄・離婚届では住民票の住所は変わりませんので、住所変更を伴うときは別途住所変更の届出が必要です。離婚

届と住所変更届を同時にされる場合は、離婚届の住所欄には新住所をご記入ください（転出届は除く）。 

(４)欄・婚姻前の氏にもどる者の本籍欄は、夫妻のうち筆頭者ではない方（一般的には婚姻により氏が変わった方）

が記入します。次の中から選んで書いてください。 
①婚姻前の氏を名乗り、婚姻前の戸籍にもどる ……もどる戸籍が既に除籍になっている場合は選べません。 
②婚姻前の氏を名乗り、自分で新しい戸籍を作る 
③婚姻中の氏を名乗り、自分で新しい戸籍を作る ……原則として、婚姻前の氏にはもどれなくなります。 

③の場合はこの欄は書かないでください。離婚届とは別の届書「離婚の際に称していた氏を称する届（戸籍

法７７条の２の届）」を提出する必要があります。なおこの届は離婚日から３ヶ月以内であれば、後日届出す

ることもできます（後日届出する場合は、一旦①または②を選んで記入してください）。 
・新しい本籍は、住所とは違います。現在土地の地番があるところならば、日本国内どこでも選ぶことができ

ます（○○番地、○○番地○）。住居表示地区では街区符号での表示もできます（○○番）。 
(５)欄・二人の間の未成年の子についてご記入してください。記入が無いと受理できません。 
●協議離婚のみ、未成年の子がいる場合は右側下欄の面会交流及び養育費の分担についてしるしを付けてください。 
●「連絡先」欄は、平日の昼間に連絡の取れる電話番号をご記入ください。 
 

（R7.2） 

浜松市 区役所（区民生活課）・行政センター（戸籍・住民記録グループ） 

○お電話でのお問い合わせ 

中央区役所 ４５７－２１３１  浜名区役所 ５８５－１１１２  天竜区役所 ９２２－００１９ 

東行政センター ４２４－０１５４  西行政センター ５９７－１１１５  南行政センター ４２５－１３４６ 

北行政センター ５２３－１１１６ 



→　右端へ揃える

20mm程度空白部分をつくる

フリガナ

全体的で15㎜程度高さを
狭める

点線削除

4㎜程度高さを狭める

昭和　平成
令和　　　　へ変更

ください

全体的に
2ｍｍ程度下へ

【別紙】印刷イメージ

⑨転籍届

※修正内容については、
　適宜、担当職員の指示に従うこと



フリガナ

コウノ　イチロウ

イチロウ

ハルミ

カズオ

ハナコ

届出書の様式は「⑨転籍届」
の校正に合わせて変更する

【別紙】印刷イメージ

⑩転籍届記載説明書（薄橙）

※修正内容については、
　適宜、担当職員の指示に従うこと



転 籍 届 の 書 き 方 と 注 意 

 

転籍届は、戸籍の筆頭者及び配偶者の方が届出人となり本籍を変更するための届出です。転籍届をするとその

戸籍にある人全員の本籍が変わります。 

なお、戸籍の筆頭者及び配偶者でない方が本籍を変更するときは【分籍届】となります。分籍届は成人の方の

みが届出可能で、分籍後はその方お一人の戸籍となります。分籍届は市民サービスセンター・協働センター・ふ

れあいセンターでは届出ができません。詳しくは下記連絡先へお問い合わせください。 

 

１ 届出人 

転籍届の届出人は原則として戸籍の筆頭者及び配偶者の双方です。届書にはそれぞれの署名が必要になります。 

・筆頭者が独身または外国籍の方と婚姻中の場合は、届出人は筆頭者のみになります。 

・筆頭者と配偶者のどちらかが除籍されているときは、届出人は他のお一人のみになります。 

・筆頭者が１５歳未満の場合は、届出人はその法定代理人（親権者等）になります。 

・届出人が転籍の意思を表示できないとき、自筆で署名できないときなどはあらかじめご相談ください。 

２ 持ち物 

○ 転籍届書   １通 

３ お届け先 

区役所区民生活課、行政センター、支所、戸籍届を受付する協働センター・市民サービスセンター・ふれあい

センター（一部取り扱いのない窓口があります）。 

転籍後の戸籍全部事項証明書（戸籍謄本）をお急ぎの場合は新本籍地の市区町村へ、新本籍記載の住民票をお

急ぎの場合は住所地の市区町村へお届けください。 

４ 記入上の注意 

・氏名は戸籍の字体どおりに書いてください。 

・「本籍」欄には今までの本籍と筆頭者の氏名を、「新しい本籍」欄には希望する本籍を必ず書いてください。 

「新しい本籍」は、現在土地の地番があるところであれば、日本国内どこでも選ぶことができます（○○番

地、○○番地○）。住居表示地区では街区符号での表示もできます（○○番）。 

・「同じ戸籍にある人」欄には、同じ戸籍に在籍している方全員の名を記入し、住所、世帯主の氏名もご記入

ください。 

・転籍届を提出しても住民票の住所は変わりません。住所の変更を伴うときは別途住所変更の届出が必要です。

転籍届と住所変更届を同時にされる場合は、転籍届の住所欄には新住所をご記入ください。（ただし、市外

への転出届の場合は、変更前の住所をご記入ください。） 

・「連絡先」欄は、平日の昼間に連絡の取れる電話番号をご記入ください。 

 

  

（R6.1） 

浜松市 区役所（区民生活課）・行政センター（戸籍・住民記録グループ） 

○お電話でのお問い合わせ 

中央区役所 ４５７－２１３１  浜名区役所 ５８５－１１１２  天竜区役所 ９２２－００１９ 

東行政センター ４２４－０１５４  西行政センター ５９７－１１１５  南行政センター ４２５－１３４６ 

北行政センター ５２３－１１１６ 



20mm程度空白部分をつくる

→　右端へ揃える

10㎜程度高さを狭める

フリガナ

横線を引く

昭和　平成
令和　　　　へ変更

フリガナ

（1）

（2）

（3）

（4）

（5）

（6）

（8）

（9）

番号を振る
適宜、左の
枠のサイズ、
位置を調整する。

番号を振る
適宜、左の
枠のサイズ、
位置を調整する。

□(2)に同じ □(2)に同じ

□(5)に同じ □(5)に同じ

□(5)に同じ □(5)に同じ

ください

【別紙】印刷イメージ

⑪入籍届

※修正内容については、
　適宜、担当職員の指示に従うこと



フリガナ

ください

昭和
平成
令和　へ変更

横線を引く

フリガナ

【別紙】印刷イメージ

⑫離婚の際に称していた氏を称する届

※修正内容については、
　適宜、担当職員の指示に従うこと



【オープンカウンター方式　見積明細書】
令和 年 月 日

あて先

見 積 者 住所又は

所  在  地

氏名又は

名       称

連絡先（ＴＥＬ）

無

単位 数量

1 枚 18,200

2 枚 18,200

3 枚 18,200

4 枚 2,300

5 枚 1,150

6 枚 25,500

7 枚 8,100

8 枚 8,100

9 枚 5,500

10 枚 2,800

11 枚 3,900

12 枚 5,650

＊見積明細と合計金額を記入してください。
＊一度添付した見積明細書は、訂正、撤回は出来ませんのでご注意ください。

婚姻届記載説明書（ピンク）
※挟み込み加工

印刷

印刷

浜松市長 様

見　積　明　細　書

同等品の提案 有

規　　格

契約Ｎｏ．

・２種以上の品目の見積には内訳金額が分かるよう、必ずこちらを作成してください。
・見積明細書と同等品提案票は落札候補者のみ、開札後、紙で調達課へ提出となります。
・下記金額には消費税は含まれません。

件名 戸籍届出書の印刷について2025008705

印刷

印刷
婚姻届（ゴールド）
※挟み込み加工

単価（円） 金額（円）品　　　名

デザイン婚姻届
　※挟み込み加工

印刷

印刷 死亡届

印刷

合計

印刷

印刷 転籍届

印刷 転籍届記載説明書（薄橙）

印刷 入籍届

養子縁組届

離婚の際に称していた氏を
称する届

養子離縁届

離婚届

印刷 離婚届記載説明書（黄緑）


