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遅延等理由書 

 

 貴市との契約について、新型コロナウイルスの感染拡大の影響により遅延等が発生し

たため、その理由を次のとおり報告します。 

契約件名（又は品名）  

契約期間（又は納品期限）  

契約金額（税込額）  

契約締結日  

遅延等の理由 

契約当初の見込み、その後の新型コロナウイルス感染症による影響、その

結果どのようになったかを具体的に記載すること。 

特に遅延や契約続行が困難となった理由が入札後の状況変化であることが

重要な判断部分となるため、必ずポイントとして記載すること。 

 

新型コロナウイルス感染症の影響によるものとは… 

・調達物品を製造する工事等の休止、製造規模縮小による遅延、流通の停

滞による遅延、落札者並びに契約に関係する下請け事業所等の一時閉鎖、

落札者並びに契約に関係する下請け事業所等従業員の感染、落札者の判断

による感染拡大防止のための営業中止、縮小（勤務体制の変更、移動の規

制等、その他これらに類するもの 

今後の見込み 

納入等の見込み（〇月〇日に納入予定）を可能な範囲で記載する。 

※市へ提出する際は、色付きの箇所を削除して提出すること。 


