
令和６年１月 

浜松市会計課 

 

電子請求システムにおける区再編による組織改正に伴う対応のお願い 

 

業務の統合、分割など組織改正の内容により、対応方法が異なります。ご対応いただくパ

ターンは３種類あります。各課の対応パターンは３ページ以降の別表１をご確認ください。 

例えば、再編前の中区社会福祉課のように、再編前ひとつの課で行っていた業務が、再編

後は複数の課に分かれる場合があります。再編後の発行先につきましては、各課へ直接お問

い合わせください。 

 

パターン① 発行先情報の変更が必要 

例 再編前の東区区振興課に発行していた請求書を中央区・東行政センターに発行する場合 

→発行先情報変更をしてから中央区東行政センターに発行してください。 

 ※発行先情報の変更は２ページをご確認ください。 

 

パターン② 発行先の追加もしくは発行先情報の変更が必要 

例 再編前の東区区民生活課に発行していた請求書を中央区東行政センターに発行する場合 

この場合は、すでに旧東区区振興課が発行先一覧にある場合とない場合によって、対応が異

なります。 

 

Ａ：再編前の東区区振興課が発行先一覧にある場合 

 →東区区振興課の発行先情報変更をしてから中央区東行政センターに発行する 

  ※発行先情報の変更は２ページをご確認ください。 

 

 Ｂ：再編前の東区区振興課が発行先一覧にない場合 

 →取引する課に中央区東行政センターを追加した後、中央区東行政センターに発行してく

ださい。 

  ※発行先の追加は「浜松市 電子請求書取引に関する操作マニュアル」17 ページをご覧

ください。 

  

パターン③ 発行先の追加が必要 

例 再編前の東区社会福祉課に発行していた請求書を中央福祉事業所生活福祉第一課に発行する場合 

→取引する課に中央福祉事業所生活福祉第一課を追加した後、請求書を発行する 

※発行先の追加は「浜松市 電子請求書取引に関する操作マニュアル」17 ページをご覧くださ

い。 

 

 操作方法についてご不明な点は BtoB プラットフォームのお問い合わせフォームから株式会社

インフォマートへお問い合わせください。 
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Strictly Confidential  Infomart Corporation

 行先情報 更手順

 更依  容

 -2

 

 

 「        行先」        。

  行先     松市⾧ 探 、「設定  」        。

  社情報 編集   。

 面右側  更通知項目 表示   場合

 -1 ：「 社情報 反映」     

表示    場合

 -2：事業者  業所名 ○○課 削除   。
※[事業所  業所名]欄 空白      事 確認   。

  選   作業 完了   。

 -1
行政  再編 伴 BtoB        設定 容  更  願      

◆事業者・営業所名の〇〇課を削除していただく理由◆
これまでは浜松市側の会社情報で「事業所・営業所名」に課名を入力して管理していましたが、
今後の組織改正を考慮し課名を入力しないこととしました。 「事業所・営業所名」を削除して
も、請求書発行時に課を選択する際には、課名が表示されます。
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別表１　

再編前 再編後
パターン

①
パターン

②
パターン

③
備考

南土木整備事務所 中央土木整備事務所 〇
中央土木整備事務所 〇
浜名土木整備事務所 〇
浜名土木整備事務所 〇
中央土木整備事務所 〇

中区・区振興課 中央区・区振興課 〇
中区・区民生活課 中央区・区民生活課 〇
中区・まちづくり推進課 中央区・まちづくり推進課 〇

中央福祉事業所　生活福祉第一課 〇
中央福祉事業所　生活福祉第ニ課 〇
中央福祉事業所　生活福祉第一課 〇
中央福祉事業所　社会福祉課 〇
中央福祉事業所　児童家庭課 〇
中央福祉事業所　保険年金課 〇
中央福祉事業所　長寿支援課 〇

中区・健康づくり課 中央健康づくりセンター 〇
東区・区振興課 中央区・東行政センター 〇
東区・区民生活課 中央区・東行政センター 〇

中央福祉事業所　生活福祉第一課 〇
中央福祉事業所　社会福祉課 〇
中央福祉事業所　児童家庭課 〇
中央福祉事業所　保険年金課 〇
中央福祉事業所　長寿支援課 〇

東区・健康づくり課 中央健康づくりセンター 〇
西区・区振興課 中央区・西行政センター 〇
西区・区民生活課 中央区・西行政センター 〇
西区・まちづくり推進課 中央区・西行政センター 〇

中央福祉事業所　生活福祉第一課 〇
中央福祉事業所　社会福祉課 〇
中央福祉事業所　児童家庭課 〇
中央福祉事業所　保険年金課 〇
中央福祉事業所　長寿支援課 〇

西区・健康づくり課 中央健康づくりセンター 〇
舞阪協働センター 舞阪支所 〇
南区・区振興課 中央区・南行政センター 〇
南区・区民生活課 中央区・南行政センター 〇

中央福祉事業所　社会福祉課 〇
中央福祉事業所　児童家庭課 〇
中央福祉事業所　生活福祉第一課 〇
中央福祉事業所　保険年金課 〇
中央福祉事業所　長寿支援課 〇

南区・健康づくり課 中央健康づくりセンター 〇
浜北区・区振興課 浜名区・区振興課 〇
浜北区・区民生活課 浜名区・区民生活課 〇
浜北区・社会福祉課 浜名福祉事業所　社会福祉課 〇
浜北区・まちづくり推進課 浜名区・まちづくり推進課 〇
浜北区・長寿保険課 浜名福祉事業所　長寿保険課 〇
浜北区・健康づくり課 浜名健康づくりセンター 〇
北区・区振興課 浜名区・北行政センター 〇
北区・区民生活課 浜名区・北行政センター 〇
北区・まちづくり推進課 浜名区・北行政センター 〇
北区・社会福祉課 浜名福祉事業所　社会福祉課 〇

※再編前ひとつの課で行っていた業務が、再編後は複数の課に分かれる場合があります。再編後の発行先につきまし
ては、各課へ直接お問い合わせください。

東・浜北土木整備事務所

北土木整備事務所

中区・生活福祉課

中区・社会福祉課

南区・長寿保険課

中区・長寿保険課

東区・社会福祉課

東区・長寿保険課

西区・社会福祉課

西区・長寿保険課

南区・社会福祉課
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再編前 再編後
パターン

①
パターン

②
パターン

③
備考

北区・長寿保険課 浜名福祉事業所　長寿保険課 〇
北区・健康づくり課 浜名健康づくりセンター 〇
引佐協働センター 引佐支所 〇
三ヶ日協働センター 三ヶ日支所 〇
天竜区・社会福祉課 天竜福祉事業所　社会福祉課 〇
天竜区・長寿保険課 天竜福祉事業所　長寿保険課 〇
天竜区・健康づくり課 天竜健康づくりセンター 〇
佐久間協働センター 佐久間支所 〇
龍山協働センター 龍山支所 〇
春野協働センター 春野支所 〇
水窪協働センター 水窪支所 〇
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